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Creado por ley 13792 del 28-12-1961 

"Gloriosa Ciudad de Laredo , Hour a de la Patriot.” 

Lev 25253 del 19-06-1990 


ORDENANZA MUNICIPAL N° 008 : 2012-MDT. 


Laredo, 25 de Abril de 2012 




VISTO: 

EL CONCEJO MUNICIPAL EN PLENO, en Sesion Ordinaria de fecha 25 de Abril de 2012 que corre en el 
Acta N- 07-2012-MDL. 

CONSIDERANDO: 

'"-vQue, de conformidad con el articulo 194° de la Constitution Polftica del Estado, modificado por la Ley de 
Reforma Constitutional, Ley N° 27680, y la Ley de Reforma, Ley N° 28607, las Municipalida des 
provinciates y distritales tienen autonomfa potitica, economica y administrativa en los asuiitos de su 
competencia., concordante, con lo establecido en el articulo II del Tltulo Preliminar de la Ley N° 27972 - 
Ley Organica de Municipalidades. 

Que, de conformidad cpiV 5 el articulo fr° Mytitiilo Preliminar de.Aa Ley N y 27972 - Ley Organica de 
Mumcipalidades; senala que- los... gobiernos locales. promueven el desarrollo economico, con incidencia en 
la micio y pequena empiesa y en su articulo 10°, establece que Jos "gobiernos locales promueven el 
desarrollo integral, par a viabihzan el crecimiento economicO, la justicia social' y la sostenibilidad 
ambientaT. f 1 " / 



Que, en los nu 
senala que es competi 
otorgar autorizaciones,^ derechos 
comerciales, industriales y de activ 

Que, asimismo el Articulo. 88 del 
materia de abastecirniento : - : y- comer 
de establecimientos comerciales, inc 

Que, median te Ley N° 28976 - Le) 
Peruana, con fecha 5 de febj-ero < 
JURIDICO de lashdi’sposiciones 
funcionamiento expedida gbr laser 
Unico de Procedimientos Adininistra 


- Lef Organica de Municipalidades, 
-las. municipalidades el normar, regular y 
calizacion de apertura de establecimientos 
do cpn la'zonificacion. 

^enala -que es funqion de las municipalidades en 
L - ; w licentias para la apertura 


Que, mediante Decreto Supremql 


# dt3 Licerida de funribnamiento, publicada en el Diario Oficial El 
, en su articulo 1 Asenala ' como finalidad: Establecer el MARCO 
„ e i-; 'lot or g ami en t o de la licencia de 

licipalidades/.cqrrespondierido'apestas adecuar su respectivo Texto 

V - ' *’ ,< V . > {'if/ Cvilkt' ^ 

vos con las disposiciones previstas en dicha ley. 

se establecen diversos aspectos de las Inspecciones 
Tecnicas de Seguridad en Defensa Civil, - tales ' coiinp la natiiraleza, objeto, procedimientos y requisites a 
tenerse en consideration en la ejecucion de los _ lineamientos de la Ley N° 28976. 

Que, el articulo 40° de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, senala que las ordenanzas de 
las municipalidades distritales y distritales, en la materia de su competencia, son las normas de caracter 
general de mayor jerarqufa en la estructura normativa municipal por medio de las cuales se aprueba la 
organization interna, la regulation, administration y supervision de los servicios publicos y materias en 
las que la muni cip alidad tiene competencia normativa. 

Que, el articulo 49 de la citada norma senala que la Autoridad Municipal puede ordenar la clausura 
tempoial o definitiva de edificios, establecimientos o servicios cuando su funcionamiento esta legalmente 
prohibido o constituye peligro o riesgo para la seguridad publica, o mfrinjan las normas reglamentarias o 
de seguridad del sistema de Defensa Civil o produzca olores, humos, ruidosu otros efectos perjudiciales 
para la salnd o la tranquilidad del vecindario. 
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Creado por ley 13792 del 28-12-1961 

“Gloriosa Ciudad de Lm*edo f Honra de la Patria” 

Ley 25253 del 19-06-1990 


Articulo 12° COMPETENCIA DE LA MUNICIPALIDAD ■ 

Compete a la Municipalidad a traves de los organos y unidades organicas correspondientes lo siguiente: 


a. Regular los procedimientos mendonados en el articulo 5° del presente. 

b. Autorizar el funcionamiento de los establecimientos ubicados en la jurisdiccion del Distrito de Laredo, 
para desarrollar cualquier actividad comercial, industrial y profesional. 

c. Resolver los recursos administrativos relacionados con la licencia de funcionamiento en sus distintas 
modalidades. 

d. Fiscalizar y dar cumplimiento de esta Ordenanza dentro de la jurisdiccion de la Municipalidad. 

e. Comprobar la autenticidad de los formularios, documentos y/o declaraciones presentadas, asi como la 
veracidad de la informacion contenida en los mismos, en via de fiscalizacion posterior; 

■f f. Aplicar las sanciones administrativas correspondientes, y adoptar las medidas que resulten necesarias, 
en caso que la informacion contenida en losformularios, documentos y/o declaraciones presentadas no 
sea veraz, cuandj^^^detecteUa no .autenticidad de los mismos, y/o cuando se compmebe el 
i ncump limi en to;de la -nOrmativida'd aplicable; ^ j . 

g. Difundir publicamente, por. los medios que estime pertinentes, las sanciones y medidas aplicables; 

h. Hacer de conocimiento de las autondades competentes la comision de actos ilicitos tipificados como 

~ m ~ I i uM ‘ 4 L & oiw Ar* application de las sanciones 



Articulo 13° 

Para el otorgamiento’de la licencia dc funcionamiento se evaluaran los siguientes aspectos: 
Zonificacion y compatibiiidad de use |\ 

PnriHinnnoL .Lai i r'irl Art pit Hpfpn Aivil PlianHo HirhlV- 



- L ' 

- 

:ia de.fundqn'amiento dentro de los primeros 
ellos casos en los que exista cm alto nivel de 


Articulo 14°. 

El cambio de zornfig; 
cinco (5) an os de producido dicho. cambio. [Jnicamente,. 
riesgo o afectacion a la salud, la municip ~ 1 ‘ 1 


adecuation al cambio de la zonifLcaciori 


Articulo 15°.- TASAS . ' 

La tasa por licencia de funcionamiento. debera meflejar el costo real del procedimiento vinculado a su 
otorgamiento, el cual incluye los siguientes coribepibs a cargo de la municipalidad: Evaluation por 
zonificacion, Compatibiiidad de Uso e Inspection Tecnica de Seguridad en Defensa Civil Basica, o de una 
verification de condiciones declaradas. 



El calculo de las tasas correspondientes a los procedimientos regulados por la presente Ordenanza, se 
sujetaran a lo establecido por lo dispuesto en el Articulo 15° de la Ley N° 28976, Ley Marco de la Licencia 
de funcionamiento, en concordancia con el DL. N° 776°, la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento 
Administrative General y Decreto Supremo N° 064-2010-PCM, que Aprueba la metodologia de 
determination de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad 
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Creado por ley 13792 del 28-12-1961 


Horiosa Ciudad de Laredo, Hortra de la Pander' 

Ley 25253 del 19-06-1990 

ANEXO N° 01 


Ordenanza que adecua y regula el procedimiento de Licencia de Funcionamiento y vinculados en el 
Distrito de Laredo acorde con la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento ,/ 


TITULO I 

DISPOSICIONES GENERALES 
CAPITULO I 

FINALIDAD, OBJETIVOS, PRINCIPIOS, ALCANCES Y BASE LEGAL 


Articulo 1°.- FINALIDAD 

La presente Ordenanza tiene como finalidacf' establecer el marco juridico normativo que regula los 
aspectos tecnicos y atoi-nistratiyps. de los procedimientos mencionados en el articulo 5° de la presente 
Ordenanza para el :d‘esarroUo de activiSad^^^omicas; industrial's, comerciales, de servicios, lucrativas 
y no lucrativas, en suCdistintas modalidades%nel;Distnto de Laredo*. W 

# 0 < [ff *7 1 1 f / 

Igualmente sejencuentran comprendidos . aspectos. coucernientes ada Inspection Tecnica de Seguridad en 
Defensa Civiique foimaii parte del proeednniento : para la oblencion de licencias de funcionamiento. 

Articulo 2°.- OBJETIVOS 

Constituyen objetivos que onentan el presente cuerpo normativo: 

a. Promover la formaliznaon de las empresas en el Distrito de Laredo ; ’ : / % 

b. Promover el desairoljo economico local, fomentando la inversion privada empresarial con la 

realrzacion de las actividades cconomicas de indole-comeicial industrial o de servicios en el Distrito de 
Laredo; ■; o v 

c - Flexibilizar, ■simplificar, dotar de transparency y celeridad a los procedimientos que son objeto de 
regulacion en la presente Ordenanza; 1 

d- Mejorar In ealidad de los servicios administrativos municipales, prestados en beneficio de los agentes 
economicosy de la comunidad en su conjunto; 

e. Fomentar el desarrollo de una cultura de prevention en el distrito, mediante el cumplimiento real y 
oportuno de las normas de Seguridad en Defensa Civil, a fin de proteger la seguridad fisica y 
patrimonio de la poblacion; conforme a lo establecido por el Decreto Ley N° 19338, Ley del Sistema 
Nacional de Defensa Civil. - . ■ro---' 

Articulo 3°.- PRINCIPIOS APLI CABLES? 


Los procedimientps objeto de regulation en la presente Oidenanza, se rigen en todas sus etapas, por los 
establecidos en la Ley N° 27444, Ley dbMi||edinuento Administrativo General, resaltandose dentro de 
ellos los siguientes: Ijji 


Simplicidad.- Los tramites establecidos por la Municipalidad Distrital de Laredo, deberan ser 
sencillos, debiendo eliminarse toda complejidad innecesaria; es decir, los requisites exigidos deberan 
ser racionales y proporcionales a los fines que se persigue cumplir. 

Celeridad.- Quienes participen en el procedimiento, deben ajustar su actuation de tal modo que se 
a^L 0 O.J. uaxiiiLt. de la Aitaxima uinamica pcsible, evitanbc actuaciones procesales que dificulten su 
desen v ol vimiento o constituyan meros formalismos, a fin de alcanzar una decision en tiempo 
razonable, sin que ello releve a las autoridades del respeto al debido proceso o vulnere el 
ordenamiento legal vigente. 
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Creado por ley 13792 del 28-12-1961 

“ Gloriosa Ciudad de Laredo, Honra de la Patna” 

Ley 25253 del 19-06-1990 

Que, en uso de las atribuciones conferidas en los artfculos 9° numeral 8), 39° y 40° de la Ley Organica de 
Municipalidades - Ley N° 27972, por UNANIMIDAD el Concejo aprobo la siguiente: 


ORDENANZA QUE ADECUA Y REGULA EL PROCEDIMIENTO DE LICENCIA DE 
FUNCIONAMIENTO Y VINCULAD.OS EN EL DISTRITO DE LAREDO, ACORDE CON LA LEY N° 
28976, LEY MARCO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 

ARTICULO I s .- APROBAR la "Ordenanza que adecua y regula el procedimiento de Licencia de 
Funcionamiento y vinculados en el Distrito de Laredo, acorde con la Ley N° 28976, Ley Marco de 
Licencia de Funcionamiento", la cual consta de 52 (CINCUENTIDOS) artfculos y 3 (TRES) Disposiciones 
Complementarias, cuyo contenido se detalla en el Anexo N° 01, el mismo que forma parte integrante de la 
presente Ordenanza. 


ARTICULO 2 C .~ MODIFICAR el Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad 
Distrital de Laredo, e incorporar los nueve (09) procedimientos relacionados a Licencia de 
Funcionamiento, segun cuadros sistematizados y compendiados del Anexo N° 02. 

ARTICULO 3 Q i- MODIFICAR el Cuadro de Sancipnes y Escala de Multas incorporando las infracciones 
previstas en los artfculos 20- y 52 - del Reglamento que aprueba la presente Ordenanza. 

ARTICULO 4 Q .- APROBAR, reconociendo el VALOR OFICIAL de los formularios que forman parte de la 
presente norma. Anexo N Q 03: Formulario Gratuito de Declaracion Jurada de Licencia de Funcionamiento; 
Anexo N Q 04: Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad en Defensa Civil. Asf como 

el formato del Anexo N Q 05: Licencia de Funcionamiento. 

. •• • • : : ; ’ jJk * ' \ 

ARTICULO 5°.- CREASE el Registro de Licencias de Funcionamiento, con su base de datos y archivos 
digitales, sin perjuicio de llevarse el archivo ffsicd de dichas Licencias, a cargo de la Oficina de Rentas. 

ARTICULO 6°.- CREASE el archivo especial de Resoluciones jefaturales de Oficina de Rentas, a cargo de 
Secretarfa General, con copia de las Resoluciones femitidas a Alcaldfa. 

ARTICULO 7°.- MODIFIQUESE el Reglaniento.de Organizacion y Funciones (ROF) incorporando lo 
dispuesto en la presente Ordenanza y anexo correspondiente. 

ARTICULO 8°.- DEJAR sin efecto cualquier otra Ordenanza y/o norma municipal que se oponga a la 
presente. 

ARTICULO 9°.- FACULTESE al Senor Alcalde a que mediante Decreto de Alcaldfa, dicte las medidas 
complementarias y/o necesarias para la aplicacion de la presente Ordenanza. 


ARTICULO 10 e .- PUBLIQUESE la presente Ordenanza en el Diario Oficial de la Region. 

ARTICULO 11 Q .- DESE cuenta a la Gerencia Municipal, Oficina de Asesorfa Jurfdica, Oficina de 
Planificacion y Presupuesto, Oficina de Administracion y Finanzas, Oficina de Rentas, Departamento de 
Defensa Civil, Policfa Municipal, y otras uriidades organicas para su conocimiento y fines. 


POR TANTO: 


Regfstrese, comunfquese, publfquese y cumplase. 



MUNICIPAUDAMiSTRlWDE URED0 



MIGUEL CHAVEZ CASTRO 

ALCALDE 
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Creado por ley 13792 del 28-12-1961 

"Gloriosa Ciudad de Laredo, ffonra de la Patria” 

Ley 25253 del 19-06-1990 

x. Discotecas.- Establecimientos o centros de reunion acusticamente aisladas, en los cuales se baila por 
medio del sonido de discos, cintas magnetofonicas, CDS, Disco Versatil Digital, grupos musicales o 
similares. Cuentan con servicio de bar y/o restaurante. 

y. Salon de Recepciones.- Todo aquel establecimiento o centro de reunion acusticamente aislado en 
donde se realizan eventos familiares, empresariales o similares, bailes amenizados por medio de 
discos, cintas magnetofonicas, CDS, Disco Versatil Digital, erupos musicales o similares. 

z. Club Nocturno.- Todo centro de reunion acusticamente aislado para tal efecto, con musica en vivo o 
discos, cintas magnetofonicas, CDS, Disco Versatil Digital, en el cual se presentan numeros artisticos y 

• que cuentan con servicio de bar y/o restaurante. No deben tener vista a la calle, ocultando el interior 
por medio de biombos o cortinas 

aa. Infraccion reiterada.- Cuando el administrado incurre en conducta infractora mas de una vez. 

bb. Anuncio Adosado.- Letrero colocado o adherido en la parte externa del establecimiento. 


TITULO II 

DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 


| CAPITULOI 
. CONCEPTOS BASICOS 

„ t 3 “" l 


ARTICULO 8 Q .- PRESUNCIONES LEGALES 

Se presume, salvo prueba en contrario que los administi ados: 


5. 


P resen tan f o r mularios, forrnul a rio 
hechos que en;eilbs afirman v a chi, te buena fe; 


‘‘■j : t ^ i ^ 

ocumenlos y/o; declaraci ones quo responden a la verdad de los 


3. 



Conocen que se aplican sanciones adminLtrativas correspondientes a quienes infringen 


disposiciones niunicipales/ a a 
permitir la - realization de ins’ 

fi era 1 i r-i rv/^cfa - S*i U-r S-o-a 1 v 


propoicionen information falsd o adulterada, se nieguen a 
:iones, impidan o se resistan a los procedimientos de control y 

j culadas con las autonzaciones 

penales que se deriven de la 



Conocen quo- en case que se detecte que.ia.-Licenc.ia-.de funcionamiento fue obtenida en contravention 
con las nor mas* establecidas . en. la presente Ordenanza,. sc ordenara preventivamente la clausura 
temporal del establecimiento. y se dara initio. a un proceciimiento sancionador; de conformidad con el 
articulo 13° de la Ley 28976, LejUMarcorie Licencim.de funcionamiento y por lo dispuesto en el 
Reglamento de aplicacion de Sanciones y CuadrodLJnico de" Infraccion es y Sanciones. 

Conocen que, en caso la aut^lli^gpi^^^l, identifique elementos que indiquen la comision de 
ilidtos penales durante el proceso dmautpfizaci'on de .-funcionamiento por parte de los administrados, 
procedera a interponer la denunda penaPrespectiva ante el Ministerio Publico; ello, sin perjuido de las 
acciones administrativas y/o penales que'yadop'te ,1a Munidpalidad con el objeto de sancionar a los 
involucrados en la comision de los mismos, seam es tbs administrados o personal del municipio. 
Conocen que la tramitation de los procedimientos administrativos se sustentan en la fiscalizacion 


posterior,, por lo que la Munidpalidad podra comprobar la veracidad de la informacion presentada, el 
cumplimiento de la norma tividad sobre la materia y aplicara las sanciones correspondientes en caso 
que la informacion presentada no sea veraz; 


CAPITULO II 
ASPECTOS GENERALES 


Creado por ley 13792 del 28-12-1961 

“Gloriosa Ciudad de Laredo , Honva de la PatruC 

Ley 25253 del 19-06-1990 

c. Presuncion de Veracidad.- En la tramitacion del procedimiento administrative, se presume que los 
documentos y declaraciones formulados por los solicitantes en la forma prescrita por la presente 
Ordenanza, responden a la verdad de los hechos que ellos afirman. Esta presuncion admite prueba en 
contrario. 

• d. Privilegio de Controles Posteriores.- La tramitacion de los procedimientos establecidos en la presente 
Ordenanza se sustentara en la aplicacion de la fiscalizacion posterior, reservandose la Municipalidad 
Distrital de Laredo, el derecho de comprobar la veracidad de la information preserttada, el 
cumplimiento de la normatividad sustantiva y aplicar las sanciones pertinentes en caso que la 
information presentada no sea veraz. 

Articulo 4°.- ALCANCE 

Las normas que contiene el presente Reglamento son de obligatorio cumplimiento por los funcionarios y 
servidores de las Unidades Organicas que intervienen directa o indirectamente en la administration y 
ej ecucion del proceso de licencia de funcionamiento; asf como para los administrados en la condition de 
personas naturales o juridicas que gestionen algunos de los procedimientos mencionados en el articulo 5° 
de la presente Ordenanza en el ambito jurisdictional de el Distrito de Laredo. 


Articulo 5°.- Los procedimientos administrativqs regulados en el presente Reglamento son los siguientes: 

6.1. Licencia de funcionamiento definitiva o temporal. 

6.2. Licencia de funcionamiento definitive: o temporal, conjuntdmentq con la autorizacion de anuncio 

adosado fronfahnente,'a la,fa cha d.a. ? |f 

6.3. Licencia de fcmcionamien to definitiva o temporal para cesionarios. Li 

6.4. Licencia de funcionamiento definitiva o temporal para Cesionarios,. eonjuntamente con la autorizacion 

de anuncio ad osado.frontalrnente a la fa chada.. : p J; . |fj' / 

6.5. Licencia de.:f imeionamien to definitiva o temporal para mercados de abastos y galenas comerciales. 

6.6. Cambio de denomination y r a zon. social en la licencia de funcionamiento definitiva o temporal. 

6.7. Duplicado de licencia cie funcionamiento definitiva o temporal. | 

6.9. Autorizaciomde anrmcio adosado froirtalmente a la faebada. ' / 

6.10. Cese de actividades. ; j Apj | 

^ yC V pU * Vlf 

Articulo 6°.- BASE LEGAL - J 

La adequation de ; las herra mien Las de vgestion a la Ley Marco de Licencia de funcionamiento y la 
simplification administrativa del procedimiento de licencia de funcionamiento y otros vinculados, tiene 
Illegal: 


como sustentd 


a. 

b. 

c. 

d. 

e. 

f. 

g- 

h. 


Constitution Rblifica' deLPemb 


'A*- V :.y . nvty > i&r i.. P' C. 

Ley Organica de.Municipalidades \ :o 27972. 


.w- 


k. 


Ley del Procedimiento,Admiiiistrativo'General N° ' 

Ley Marco de Licencia 'dedunpronamien to N° OQQ 
Ley del Silencio Admin is trativo N° 29060 .V 

Decreto Supremo N° 027 * IS '"2067 * I dejfiijte y establece las Politicas Nacionales de obligatorio 
cumplimiento para las entidadesfderGobierno Nacional. t 
Decreto Supremo N° 066-2007'del INDECId C 

Decreto Supremo DS N° 096-200 7, regUlt; la fiscalizacion posterior aleatoria de los procedimientos 
administrativos por parte del Estado. oVp f v 

Decreto Supremo N° 062-2009, apruefia^fbfmulario del Texto Unico de Procedimientos 
Administrativos (TUP A) y establece precision es para su aplicacion. 

Decreto Supremo N° 025-2010, modifies el numeral 10 del articulo 2° del Decreto Supremo N° 027- 
2007-PCM que define y establece las Politicas Nacionales de obligatorio cumplimiento para las 
entidades del Gobierno National. 

Decreto Supremo N° 064-2010, , aprueba la , metodologia de determination de costos.. de los 
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos 
Unicos de Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 
44.6 del articulo 44° de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrative General. 
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s^CALS*^ 


Creado por ley 13792 del 28-12-1961 

“ Gloriosa Ciudad de Laredo ? Honra de la Patria” 

Ley 25253 del 19-06-1990 

l. Giro Afin.- Actividad economica especifica de industria, comercio o de servicios que tienen relation 
entre si y confonnan una misma cadena de bienes, productos o servicios realizados u ofertados y que 
tienen como finalidad el tramite de una licencia de funcionamiento que incluya mas de un giro. 

m. Inspection Tecnica de Seguridad en Defensa Civil (ITSDC).- Procedimiento reglamentado por el 
INDECI (Instituto National de Defensa Civil), mediante el ctial se verifica y evalua el cumplimiento de 
las normas de seguridad en Defensa Civil vigentes en los objetos de inspection (establecimientos o 
recintos), a fin de prevenir y/o reducir el riesgo debid o a un peligro de origen natural o indutido por el 
hombre, en salvaguarda de la vida o integridad humana. De acuerdo a la complejidad del objeto de 
inspection, la Inspection Tecnica de Seguridad en Defensa Civil puede ser Basica, de Detalle o 
Multidisciplinaria. Las Inspecciones Tecnicas de Seguridad en Defensa Civil son realizadas por 
inspectores acreditados por el INDECI. 

n. Inspection Tecnica de Seguridad en Defensa Civil Basica.- Inspection realizada por los inspectores 
de la Municip alidad, acreditados por el INDECI para verificar en forma directa el cumplimiento de 
condiciones mlnimas de seguridad asi como para identificar los peligros que ofrece la edification o 
recinto en toda su area, determinando el equipo basico de seguiidad con el que debe contar para hacer 
frente a posibles situaciones de emergencia. De ser el caso, la Municipalidad podra contratar los 

v servicios de Inspectores externos del Distrito, Provincia o Region, los mismos que debertia contar con 
la acreditacion delINDECLm. ij; 

o. Informe de In^ef ^# 5 Tecni ca de Seguridad en Defensa Ciyil Basica.- Documento que sustenta y 

consigns el resitltado, ..cte -una inspecci on tecnica de seguridad: eh Defensa Civil, mediante el cual se 
verifica y evalua ; el cumplimiento de las .condiciones de seguridad en Defensa Civil establecidas en las 
normas legates vigentes. . u ; 

p. Certificadp de Inspection Tecnica .de Seguridad en Defensa . Civil. Es el documento numerado 
emitido por -el organo ejecutante a nombre de la persona natural o juridica propietaria del 
establecim ien to. inspections d o y que es. entregado conjuntamente con. la Resolution que pone fin al 
procedimiento. 

q. Declaration Jura da de Observaneia de Condiciones de Seguridad.- Documento en formulaxio unico y 
gratuito con especificaciones tecnicas, en el cual el adhums'trado deqlafa que el establecimiento u 
objeto de inspection cuirple : con las condiciones de seguridad en Defensa Civil vigentes. Para el 
tramite de licencia de funcionamiento/^es requisite parados establecimientos de hasta 100 m2, y que no 
tienen los siguientes ‘ giros comerciales: gimnasios, centros>de salud, talleres, pubs, restaurantes, 
licorerias, discotecas; bares, karaokes, casinos, j.uegos de.azahar, maquinas tragamonedas, ferreterias o 


similares, y aquellos establecimientos que almacenen, risen o coni ere: 
altamente inflamables;' 


cialicen productos toxicos o 


r. Mercado de Abasto- Bien mmueble de propiedacl Municipal o particular que tiene la condition de 

local cerrado en cuvo interior se encuentran distribnidos priest os, mod u los o stands individuates de 
venta de bienes y/o seivicibs en-secciones o 'giros defmidos, dedicados a.1 acopio y expendio de 
productos alimenticios tradicionales y. otros traditionales no„falimenticios, que pueden ser mayoristas y 
minoristas. - 

s. Puesto.- Espacio acondicionado/ dentro del mercado de abasto en el que se realizan actividades 
economicas y cuya area maxima no supera lbs .treinta y : cinco metros cuadrados (35 m2) 

t. Modulo o stand - Espacio acondicionaddydentrb de las galenas comerciales en el que cada conductor 

realiza actividades economicas y cuya aret^l^^c@^no supera los ciento veinte metros cuadrados (120 
m2) " 

u. Zonificacion.- Conjunto de normas tecnicas urbanisticas por la que se regula el uso del suelo. 

v. Certificado de Licencia de funcionamiento.- Es el documento emitido por el cual se da por finalizado 
el* proceso de otorgamiento de licencia de funcionamiento, el mismo que autoriza la apertura y 
funcionamiento del local; a su vez permite el ejercicio de la actividad en tanto mantenga las 
condiciones para las que fue autorizado o hasta que el empresario determine concluir sus actividades. 

w. Fiscalizacion Posterior.- Obligation de la Municipalidad, para verificar de oficio, la autenticidad de las 
declaraciones, de los documentos, de las informaciones y de las traducciones proporcionadas por el 
administrado en la tramitacion de los procedimientos establecidos en la presente Ordenanza. 
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Creado por ley 13792 del 28-12-1961 

“Gloriosa Ciudad de Laredo , Honra de la PatriaP 

Ley 25253 del 19-06-1990 

l. Resolution Ministerial N°228- 2010 - PCM, Aprueba Plan National de Simplification Administrativa. 

m. Decreto Supremo N° 007 - 2011 -PCM, Decreto Supremo que aprueba la Metodologia de Simplification 
Administrativa y establece dispositions para su implemen tacion, para la mejora de los 

• procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad. 


CAPITULO II 
DEFINICIONES 


Articulo 7°.- DEFINICIONES 

Para efectos de la aplicacion de las disposiciones contenidas en la presente Ordenanza y mejor 
entendimiento de la misma, uniformando criterios en su apHcacion, considerense las siguientes 
definition es: 


d. 


g- 


h. 


a. Autoridad Administrativa.- La Municip alidad Distrital de Laredo, a traves de la Oficina de Rentas, 

supervisa el desarrollo de las acciones que corresponden para el cumplimiento de la presente 
Ordenanza. ' J-V * " v% < yfc 

b. A dminis trad o^^coii s .d'-iJi ctor de esfabl^imiento.- Titular de la licencia de funcionamiento, persona 
natural o jui^c^^i^^onduce^la-act^idjac^ctoercialy- industrial cgfle servicios, que esta obligado a 
solicitarlo directamente o por medio del represent ante legal o apoderado. ; 

c. Cese de actividades- Es el procedimiento mediante el cual el titular de una licencia de funcionamiento 
expresa su voluntad dc.rio v continuar desarrollarido la actividad econ'pmica/ en el establecimiento para 
el cual solicifo la mencionada licencia/ El cese de~ actividades tambien podra ser solicitada por un 
tercero con legitim o: interes, previa.acreditacion de su actuation ante la Municipalidad. 

Cesionario.- Persona natural o juridica a la cual el Titular de la licencia de funcionamiento, concede u 
otorga un area determinada dentro de,su establecimiento con la finalidad de desarrollar actividades 
economicas simul taneas, . correspondiendo al cesionario tramitar:su licencia de funcionamiento que se 
denominara licencia de funcionamiento para cesionario. 

Comp atibili dad de Uso.- Evaluation cue realiza la uni dad i municipal competente con el fin de 
verificar j 
con la ( 

Municip al id ad 

Municipalidad Distrital de Laredo: 

Licencia de funcionamiento- Permiso que otorga la Municipalidad, en el marco de sus competencias, 
con. caracter permanente, para : ^ el . desarrollo de ^actividades economicas en un establecimiento 
determinado, a favor del titular de las mismas.*Esta asociada'^ la'emision de un certificado que 
acredita su condition, el\cual tendra que j exhibir$e permanentemente en el establecimiento y podra 
mostrarse a solicitud de la au tbrida'd : fiscaliz&ddiVeorr^ 

Licencia de funcionamiento de vigencia temporal.- Permiso que otorga la Municipalidad, en el marco 
de sus competencias, con caracter demporal/bpara --.el desarrollo de actividades economicas en un 
establecimiento determinado, a favor del/titular' de las mismas. Debe ser solicitada de manera expresa 
por el solicitante. La vigencia es otorgada poivun plazo maximo de un ano (1), el mismo que no se 
encuentra sujeto a renovation. 

i. Establecimiento.- Bien Inmueble habitable, parte del mismo o instalacion determinada con caracter de 
permanente, en la que se desarrollan actividades economicas con o sin fines de-lucro y reune las 
condiciones tecnicas requeridas por la normatividad para su ejercicio. 

j. Galerfa comercial.- Unidad inmobiliaria de propiedad exclusiva que conforman una edificacion de 
uno o mas pisos que cuenta con bienes y servicios comunes y agrupa establecimientos, modules o 
stands en donde se desarrollan actividades economicas simultaneas. No se encuentran incluidos los 
centros comerciales. 

k. Giro.- Actividad economica especifica de comercio, industria y/o servicios. 
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Articulo 9°.- DE LAS PERSONAS OBLIGADAS DE TRAMITAR LA LICENCIA DE 
FUNCIONAMIENTO 


Estan obligados a obtener Licencia de Funcionamiento las personas naturales o personas juridicas o entes 
colectivos, nacionales o extranjeros de derecho publico o privado, incluyendo empresas o entidades del 
estado, regionales o municipales, que desarrollen, con o sin finalidad de lucro, actividades de comercio, 
in dus triales, artesanales, de servicios y/o profesionales, en el distrito de Laredo, con anterioridad a la 
realization de los siguientes hechos: 

a. Apertura o instalacion de establecimientos en los que se desarrollen actividades de comercio, 
industriales, artesanales, de servicios y/o profesionales. 

b. Cualquier circunstancia que determine una variation de las condiciones que motivaron la expedition 
del Certificado de la Licencia de funcionamiento. 

Se encuentran incluidas dentro de esta obligation ' las entidades que forman parte de la actividad 
empresarial del Estado. 


ARTICULO 10“.- SUJETOS NO OBLIGADOS 

No se encuentran; obligados a solicitar el otqrgamiento de licencia de funcionamiento, las siguientes 
entidades: 



Las instituciones o dependences del gobierno central, gobiernos regionales o locales, incluyendo a las 
Fuerzas Armadas y Politia National del Peru, por los establecimientos destinados al desarrollo de las 
actividades propia? de su funcion publica. 

Hospitales y centros medicos del sector publico. 

Instituciones educativas del Estado, universidades estatales, centros educativos estatales constituidos 
conforme a la legislation sobre la materia y sujetos al. regimen estatal o publico. 

d. Embajadas, delegaciones diplomaticas y consulares de otros estados o de organismos internacionales. 

e. El Cuerpo General de Bombe'ros Vojuntarios del Peru (CGBVP), respecto de establecimientos 
destinados al cumplimiento de las funciones recpnocidas en la ley del Cuerpo General de Bomberos 
Voluntaries del Peru. 

f. Instituciones' de cualquier credo religioso respecto de establecimientos a templos, monasterios, 
conventos o similares.. 


En todos los casos, las entidades. exoneradas de la obtencion de una licencia de funcionamiento, se 
encuentran obligadas a respetar la zonificacion vigente y a comunicar a la municipalidad el initio de sus 
actividades, debiendo acreditar el cumplimiento de las condiciones de segUridad en Defensa Civil. 

Articulo 11°.- ORGANOS COMPETENCES 

Son organos competentes para la tramitacion de los procedimientos regulados en la presente Ordenanza, 
los siguientes: 


a. Oficina de Rentas.- Brindar information para el procedimiento de licencia de funcionamiento, 
verificar requisitos, procesar, emitir y entregar dicha autorizacion. 

b. Area Tesoreria a traves de Caja.- Cobrar pago de la tasa correspondiente a los procedimientos 
descritos en la presente Ordenanza; 

c. Area de Recaudacion, Control y Orientation al Contribuyente de la Oficina de Rentas. - Resuelve los 
procedimientos descritos en el articulo 5° del presente; proyecta y firma las Resoluciones 
Administrativas y firma las Licencias de Funcionamiento. 

d. Area de Fiscalizacion Tributaria- Realizar las fiscalizaciones posteriores y ejecutar las clausuras de los 
establecimientos infractores. 

e. Departamento de Defensa Civil.- Realizar la Inspection Tecnica de Seguridad en Defensa Civil 
Basica, a traves de Inspectores acreditados por el INDECI; emitir Resolucion como finalization de la 
inspection y el Certificado de Seguridad cuando sea el caso. 
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comprendidos en el Textos Unicos de Procedimientos Administrativos de la Entidad. Las tasas deberan ser 
aprobadas mediante Ordenanza Municipal y consignadas en el Texto Unico de Procedimientos 
Administrativos (TUPA), asimismo publicadas en el portal electronico de la Municipalidad Distrital de 
Laredo. 

Con la finalidad de evitar tramites infmctuosos, la orclen para el pago de la tasa debera expedirse 
posteriormente a la orientation y verificacion de los requisites, por parte del Orienfador. La Unidad de 
Tesoreria debera diferenciar los ingresos por concepto de Verificacion, Inspecciones Tecnicas de Defensa 
Civil, verificacion de condiciones declaradas y levantamiento de observaciones, bajo responsabilidad. 




Artfculo 16°.- VIGENCIA DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 

La Licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada. Podra otorgarse licencia de funcionamiento 
de vigencia temporal, la cual debe ser requeridk expresamente por el administrado. El plazo maximo de 
vigencia de esta licentiates ~deguny(T)..ano, sin option a ser renovada, transcurrido el termino de vigencia, 
no sera necesario,ptimpMr ' con el pfoceddmiento de Cese de p^ctiyidades senalado en la presente 

Ordenanza. . . • 

Jfr Jm i :p-- ; 7 M IN 







Si el administrado decide:, continual , con- la actividad debera iniciar el procedimiento de licencia de 
funcionamiento indeterminada.; 

I | { J|<| .A; * * 

dlSA I fflpft; . I i fetSI ' ml 

Articulo 17°.- ALCANCES DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 

' N: ' na a,': . - .• ; .. •• .. 

La Licencia de funcionamiento se olorga por cada esiablecimiento donde .se'' desarrollen actividades 
comerciales, artesanales,: industrialcs o de ser vici os. En caso. que los sujetos obligados a obtener dicha 
Licencia desarrollen. actividades en varies establecimientos/ aun cuando estas sean complementarias a la 
realization del giro ; principal,- ;deberan obtener una autorizacionpor cada uno de ellos. Podran otorgarse 
Licencia que inckiyan inas cle un giro; sieinpre que estas sean afines ;o complementarios entre sf y que se 
desarrollen dentro de un mismo establecimiento: 


1 * ^ i v s, > t 

:• : ^ 

. U ELAeiO N DE GIROS AFINES Y/O C O MP LE M E NTA R I O S 

GIRO PR INCIP AL GIRO A FIN O COMPLEMENTARIO 

Estudio de arquitector;^ \ s ingenieros, * Inmobiliaria, oficinas de.ventas de proyectos y asesorias. 

abogados Njj % * * £ 

Bodega (20% de licor envasado para Venta de pblldpCarne, verduras, frutas, bazar, regalos. 


llevar) 

Locutorio telefonico 


Agenda de viajes 

Servicio Educativo 

Venta de Calzado 

Veterinaria 
Salon de Belleza 

Servicios medicos de apoyo~ 

Venta de Calzado 

Venta de Ropa 

Veterinaria 
Salon de Belleza 


s yhelados, y articulos de primera necesidad 

N • iEstudaSlfptpgrafico, venta de golosinas solo para los modulos 

de internet. 

GbraklTurlsticas *- 

Prestacion de servicios educativos, clases complementarias 
Venta de articulos o accesorios relacionados. 

Venta de accesorios para mascota, lavado 

Peluqueria, articulos de tocador, manicura, pedicure, masajes 

relajantes * 

Ecografias; laboratorios y artilisiS diiiicos v ~ • • 

Venta de articulos o accesorios relacionados. 

Bazar, bisuteria, regalos, y- accesorios afines 

Venta de accesorios para mascota, lavado 

Peluqueria, articulos de tocador, manicura, pedicura, masajes 
relaiantes 
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Venta de Ropa 

Bazar, bisuterfa, regalos, y accesorios afines 

Venta de Computadoras 

Accesorios de computadoras y program as 

Cabinas de Internet 

Diseno grafico, fotocopias, articulos de oficina, golosinas 

Restaurante (venta de licor solo como 
complemento) 

De cualquier variante, venta de comida rapida y dulceria 

Cafeteria (no se permiten venta de 
menus) 

Solo dulceria y comida rapida, envasada y sellada al vacio 

Casa de Cambio 

Transferencia de dinero articulos de oficina, CDS, tarjetas 
telefonicas. 

Venta y reparation de equipos de aire 
acond’d o^ado— 

Servicios tecnicos al respecto 

Venta de productos opticos 

Bazar, solo consultorios con autorizacion del sector salud. 

Estacion de Servicios 

Mini market, servicio de lava do, engrase, accesorios de 
automoviles. 

Farmacia, botica 

Perfumeria, venta de articulos de regalos 

Cerrajeria 

Vidrieria, venta de articulos de ferreteria, soldadura a 
pequena escala. 

Servicio de tele marketing a traves de 
call center 

Sin atencion la publico ni almacenaje 

Librerias 

Copias, Bazar, Actividades de micro edition (tipeos). 

Boutique 

Venta de articulos personales, bisuterfa, regalos, accesorios 

Mini market (20% de licor envasado para 
llevar) 

Venta de carnes, heladeras, pasteles, sandwiches sellados 

Policlinico dental 

Venta de articulos dentciles con showroom 

Panaderia 

Pasteleria, bodega 

Venta de equipos celulares 

Accesorios de celulares, servicio tecnico bazar, fotocopias y. 
anillados 

Confecciones 

Sastreria, Modas, y Lenceria 

Servicios Medicos 

Consultorio Medico, Consultorio Dental, Servicios de 
laboratorio y diagnostico 

Servicios Tecnicos 

Oficinas Administrativas, Taller de Electricidad, Taller de 
Reparaciones Tecnicas de Audio y Video 

Servicios Profesionales 

Estudio Juridico, Estudio Contable, Oficina Tecnica, y 
Notaria 

Centro Comercial 

Galerias 

Ferreteria 

Venta de pinturas, ventas de repuestos 

Servicios Bancarios 

Agencia Bancaria, Banco, Cooperativa de Ahorro y Credito 

Servicio de Hospedaje 

Hotel, Hostal, Albergue, Hospedaje 

Confection de articulos de Cuero y 
Calzado 

Industria del Calzado, Zapateria, Taller de Calzado 

Fabrication de articulos de madera 

Taller de Carpinteria, Ebanisteria 


NIVELES OPERACIONALES 


Articulo 17.1 Q .~ Horario de Atencion. *- 

17.1.1. Todo establecimiento se sujetara a los siguientes horarios de funcionamiento: 

a. Horario Ordinario: 7:00 a 23:00 horas 

b. Horario Extendido: Incluye el'horario ordinario hasta las 02:00 horas del dia siguiente, y hasta las 04:00 
horas del dia siguiente tratandose de viernes, sabados y vispera de feriados. 

c. Horario Exceptional: Todos los dias las 24 horas del dia. 

17.1.2. Los horarios de funcionamiento de los establecimientds, de acuerdo con sus giros, seran: 

a. Horario Ordinario: Incluye a todos los establecimientos en cualquier giro permitido. 

b. Horario Extendido: Podran a cogerse los establecimientos con los siguientes giros: 


r 
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GIROS 


CHIFAS 


POLLOS A LA BRASA 


FUENTES DE SODA, CAFETERIA, ETC. 


BARES, CANTINAS, VIDEOS PUB, CENTROS 
NOCTURNOS (NIGHT CLUBS), CABARET, VIDEOS PUBS, 
SALSODROMOS, LICORERIAS Y PELEA DE GALLOS 


RESTAURANT 


PIZZERIAS 


SALAS DE BAILE, DISCOTECAS, PENAS 


CINES 


IG©|>, PINBALL, BINGOS, JUEGOS DE 
SAPO, BILLARES xl a- 


c. Horario Excepcional: Podran ab 

§m 




:ientes giros: 




m 


^44 — / 
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GASOCENTRQS /■ 


Tarmaciasyboticas 

: ■ "TtAt 


m 


— 




HPSXAIES, I IOSREP aj ¥: 

. ~ ■ 

CAJEROSAUTOVtATE 

-t, V m 4 ' 

%io|pixai; 



PLAYAEDE’EST. 

CASINOS, TR^AMONED 


mm 


DE v AZAR 


TERMINAL DE PASAJEROS 


CAMALES 


INDUSTRIAS EN G EN EI^LU;O^RAS SEA EL CASO 


17.1.3. No podran acogerse a los horarios Extendido y Excepcional los titulares de Licencias de 
Funcionamiento Temporales. 

17.1.4. De manera general, los horarios indicados estan referidos a horarios de atencion al publico, no esta 
referido a labores administrativas o de mantenimiento, siempre que estas no involucren la 
presencia de clientes y no generen ruidos moiestos o nocivos. 


Artlculo 17.2°.- Ruidos y otras emisiones. 

La emision de ruidos y otras emisiones molestas o nocivas producidas clesde establecimientos se regulan 
por la normatividad especial sobre la materia. 
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25.1.9. El inspector tecnico de Defensa Civil de la municipalidad, realiza la inspection de las condiciones 
de seguridad declaradas en Defensa Civil, dejando un acta con el administrado como constancia de 
la verification. Elabora el informe respectivo. 

25.1.10. En caso de conformidad segun informe, el Jefe del Departamento de Defensa Civil, elabora y 
suscribe el Certificado de Seguridad en Defensa Civil y entrega al administrado. 





25.2 Establecimiento desde 101 m2 hasta 500 m2 

25.2.1. El Orientador de la Oficina de Rentas, brinda orientation al administrado sobre el tramite de la 

Licencia de funcionamiento definitiva o temporal: costo, duration, requisitos, formularios, 
inspecciones, entre otros. Inicialmente, realiza la evaluation para determinar si el giro del 
establecimiento es conforme con la zonificacion y compatible con el uso del suelo. Verifica que los 
requisitos esten completos y correctos; orienta en el llenado del formulario gratuito de solicitud de 
declaration jurada de licencia de funcionamiento e informa que previo a la emision de la licencia de 
funcionamiento debe aprobar la Inspection de Seguridad en Defensa Civil Ex Ante, que realiza la 
municipalidad. Informando al administrado que debe realizar un unico pago por derecho de 
tramitacion en Caja. • f 

25.2.2. Caja recibe el pagp.rp or tier echo de tramite, y entrega el comprobante de pago al administrado. 

25.2.3. El encargadp^e^Mmite Documentario'y Archivo, recibe eF formulario y verifica que esta cuente 
con los requisitos cstablecidos en el TUPA. En caso de obseryarse alguna irregularidad en los 
requisitos, se notifies inmediatainente.al administrado en esc misifio momento, otorgandole un plazo 
perentorio de 48 boras para su regularization; si pasado este plazo, el administrado no cumple con la 
regularization sc dara por no presentada su solicitud. En caso es eorrecto, o el administrado 
regularize!,, rugistra y deriva el formulario aljefe del Departamento de Defensa Civil. 

25.2.4. El Jefe, del Departamento de: Defensa Civil, en un plazo no mayor de 48 horas, programa la 
ejecucion de la Inspection Tecnica de Seguridad. en Defensa Civil Ex Ante,j| 

25.2.5. El inspector de Defensa Civil, realiza la' Inspection Tecnica de Seguridad en Defensa Civil Ex Ante, 
dejando un acta al administrado como constancia de : la inspection. Elabora el informe 
correspondiente, en un plazo no mayor, a 48 boras. ' 

25.2.6. El Jefe del Departamento de Defensa Civil, en caso.de conformidad elabora y firma el Certificado 
de Seguridad en Defensa Civil, anexandolo al expediente, deriva. y continua con numeral 25.2.7 al 
25.2.9. Caso edn trario continua con el numeral 25.2.10. 

25.2.7. El encargado de la Oficina de Rentas, prepara, la Resolution e imp rime la Licencia de 
Funcionamiento.. 

25.2.8. El encargado de la Oficina de Rentas, firma ; la Resolution y . remite copia a Alcaldia, y al 
D ep artamentbf^^ 


/ ' -> f v 

25.2.9. El encargado de la Oficina de Rentas, registra y firma la licencia de funcionamiento, y la entrega al 
administrado. 

25.2.10. El Jefe del Departamento Me Defensa -Civil, envimaL administrado dentro de los dos (2) dias de 
realizada la inspection Tecnica de .Seguridad en Defensa Civil Ex Ante, el Informe de la Inspection, 
en el que consta las observaciobesj^pfee^ebinevimplimiento de las condiciones de seguridad y el 
plazo para su subsanacion el cualino'podra exceder los cinco (5) dfas. Asimismo, el inspector en el 
plazo acorclado con el administradoR ejeouta : la diligencia de Levantamiento de Observaciones, 
previo pago de la tasa correspondiente. Entiaso' que el administrado no solicite el levantamiento de 
observaciones, el Jefe del Departamento de Defensa Civil, emite la Resolution de no aprobado, 
notifica resultados al administrado, y se da por finalizado el procedimiento de licencia de 
funcionamiento, continuando con numeral 25.2.11 al 25.2.13. Caso contrario continua con 
numerales 25.2.7 al 25.2.9. 

25.2.11. El Jefe del Departamento de Defensa Civil anexa una copia de la notification y Resolution .al . 
expediente, y envfa el mismo al Jefe de la Oficina de Rentas. 

25.2.12. El Jefe de la Oficina de Rentas, archiva. el expediente y elabora la Resolution de improcedente, 
remitiendo copia al Departamento de Policia Municipal. 

25.2.13. El Jefe de la Oficina de Rentas, registra y entrega la Resolution al administrado. 
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Area menor o igual a 500 m2 

De hasta dos niveles desde el nivel de terreno o calzada y 
Maximo.de 200 alumnos por turno 

2.4. Cabinas de Internet con un maximo de veinte (20) computadoras. 

2.5. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que solo cuenten con maquinas mecanicas. 

2.6. Agendas bancarias, oficinas administrativas, entre otras de evaluation similar con un area menor 
o igual a 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20 computadoras. 

2.7. Playas de estacionamiento, de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros de similares 
caracterfsticas, cualquiera sea su area. 

Como parte de la evaluation previa para otorgar la Licencia de funcionamiento de estos 
establecimientos, la Municipalidad realiza una Inspection Tecnica de Seguridad en Defensa Civil 
Basica (Ex ante). 


3. Establecimientos con mas de 500m2: Tienen las siguientes caracterfsticas: 

3.1.En general, cuentan con mas de dos (2) niveles de construction a partir del nivel de la calzada o 
con un area nrayor-a'quinientos metros cuadrados (500 m2). 

los numerales 1.2 y 1.3 de la 
metros cuadrados (500 m2) y 

adiciopalmentedosy ; que cumplan con,' la caracterfstica general y sean tiendas, talleres de 
reparation, establecimientos. de hospeclaje, . restaurantes; cafeterias, playa de estacionamiento, 
centros de salud y afines. • ■ / ' ' ■ 

3.3. Establecimientos que desarrollen industria liviana, mediaha o pesada cualquiera sea el area con la 

mio rnonlon • 



que cuenten. 


3.4. 



fde diversion (a exception 
cpfnerciales y similares, cualquiera 

sea el area con la que; cuenten. - 

3.5. Agendas, bancarias; y-, oficinas administrativas/ que cuenten con uir area mayor a los 500 mts. y 
tengan mas de 20 computadoras. 

3.6. Instituciones educativas particulares , que, cuenten con un area mayor a 500 m2 o de mas de dos 
niveles, desde el nivel- de terreno o calzada o mas de 200 alumnos por turno. 

3.7. Cabinas de Internet que cuenten con mas cle 20 computadoras. ; 

^ ft a „„;**, <* ~iA^i cualquiera sea el area con la que 

^DU^den generar riesgo para la vida 



Para el otorgamiento de la^Xicehcia de tuncionamiehto : dey estos establecimientos los solicitantes 
deberan presentar como requisito previo el Certificado de Seguridad en Defensa Civil de Detalle o 
Multidisciplin curio. * ^ - ^p r 


CAPITULO V 

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEF1NITIVA O TEMPORAL 


Articulo 24°.- REQUISITOS 

Para el otorgamiento de la licencia cbe funcionamiento seran exigibles como maximo, los siguientes 
requisitos: 

1. Formulario gratuito de solicitud de declaracion jurada de licencia de funcionamiento, que incluya: 

N° de RUC y N° de DN1 o came de extranjerfa del solicitante. 
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Articulo 17.3 0 .- Restricciones al otorgamiento de Licencia de Funcionamiento. 

17.3.1. Los establecimientos que realicen actividades como: Juegos Electronicos, Pinball, Discotecas, 
salones de baile, bingos, juegos de sapo, billares, bares o cantinas, centros noctumos (Nigth clubs), 
cabaret, videos pubs, salsodromos, licorerias y peleas de gallos, no pueden instalarse a menos de 
cien (100) metros de distancia de: 

a. Centros Educativos 

h ^ ep.tr os l^plio-iocos 

c. Centros Hospitalarios y Cllnicas 

d. Centros Culturales o Museos 

e. Centros Policiales y Oficinas del Gobiemo Central, Provincial o local. 

17.3.2. Los establecimientos destinados a la explotacion de Juegos de Casino y Maquinas Tragamonedas no 
podran estar ubicados a menos de ciento cincuenta (150) metros, contados siguiendo el mmimo 
transito peatonal posible desde la puertahde ingreso principal de templos y centros de estudios de 
education inicial, primaria y secundaria, hasta la puerta de ingreso de dichos establecimientos. 
Conforme lo estipula la Ley N fJ 28945 y su Resolution Directoral N- 038-2007- MINCETUR- 
VMT/DGJCMT. 


Articnlo 18°.'- OBLIGAC 


1. 



enteien su circumscription, con la fin alidad 


La Municipalidad deb 
que los administrados 

Asimismo debe consignar la informacioivsobre los cambios de zonificacion que estuvieran en tramite. 
Debe poner a disposition del administrado el Indice de Uso de Suelos, lo cual le permitira identificar 
Jos tipos de actividades cpiriprciales' eoiTespondientes a cad a categontifie zonificacion. 

Debe exhibir la ediucuura de costos que aunenta ei valoi de ia Lasa del procedimiento de otorgamiento 

a,,- 1 


de Licencia de funcionamieiUo y vij iculadee. 

. ■ i H ■ i - • i . . i • f . 1. .riYM • ! ct n Ac r\ . • c i m f 



solicitudes y ft o declaraciones jura das que 
aCidn ..o ;ret[uisitos establecidos para el 
‘dmientos- - regulados en la presente 


e funcionamiento otorgada durante el 


denanza. 

tr ami ta cion 


otorgamiento de las licencias de funcionami'en 1 

Debera respetar el derecho del titular respecto de/ 
plazo de vigencia de ia autorizacion 
Realizar la evaluation descrila en~el articulo 13° de 

Informal* a las autoridades competentes cuando duiante la tramitacion de alguno de los 
procedimientos normados pof la p'resente Ordenanza, se advierta la comision de algun ilicito tipificado 
penalmente. /'"A » 1 ti” 

Articulo 19°.- OBLIGACIONES DEL TITULAR DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO. 

Es obligation del titular de la licencia de Juricipnamiento de cualquier modalidad y/o conductor deL 
establecimiento: 

a. Exhibir en lugar visible la Licencia de Funcionamiento; 

b. Exhibir en lugar visible el Certificado de Defensa Civil; 

c. Desarrollar unicamente el o los giros autorizados; 

d. Mantener permanentemente las condiciones de higiene, y de seguridad del establecimiento autorizado; 

e. Mantener inalterables los datos consignados en la licencia de funcionamiento otorgada; 

f. De ser el caso, tramitar el procedimiento correspondiente en la Municipalidad cuando desee obtener 
una autorizacion de anuncio o toldos; 

g. Brindar las facilidades del caso a la autoridad municipal a efectos de poder fiscalizar correctamente el 
funcionamiento del establecimiento; 

h. Acatar las prohibiciones y/o sanciones administrativas que establezca la Municipalidad; 

i. Respetar los compromises asumidos en la licencia de funcionamiento. 
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Imponer queja, debidamente motivada, por omision o demora injustificada en resolver los 
procedimientos regulados por esta Ordenanza y, en general, formular denuncias respecto de los 
defectos en la tramitacion de los procedimientos administrativos que realice. 


«- 


CAPITULO IV 

DE LOS PROCEDIMIENTOS 

Artlculo 22°.- CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO Y APLICACION DEL SILENCIO 
ADMINISTRATIVO 

El procedimiento administrative para el otorgamiento' de la Licencia de funcionamiento, esta sujeto a 
evaluation previa con silencio administrative positivo, siendo el plazo maximo para su otorgamiento o 
denegatoria de quince (15) dias habiles. 




Esto quiere decir que la Municipalidad realiza una evaluation previa para poder emitir un 
pronunciamiento sobre el formulario d^ Licencia de funcionamiento o autorizacion conjunta y cuenta 
para ello con quince (15) dias habiles, contados a partir de la fecha de recepcion del formulario en Tramite 
Documentario. En caso la Municipalidad no emite ningun pronunciamiento al cabo de este plazo, se 
asume que la respuesta . al formulario es positiva, es decir, se da por otorgada la Licencia de 
funcionamiento, pudiendo ei administrado acudir a la Oficina de Rentas y exigir la entrega de su licencia 
de funcionamiento, no siendo necesario la presentation de ninguna otra solicitud o documento que no sea 
el cargo de recepcion de su solicitud.de licencia de funcionamiento. 

Artlculo 23°.- CLASIFICACION DE ESTABLECIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE LA 
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 
De acuerdo a las caracterfsticas del establecimiento se clasifican en: 

1 : . .. . ' . : ; . 

1. Establecimientos de hasta 100m2: 

-1-rl-rEn general, son establecimientos que cuentan con un area de hasta cien metros cuadrados (100 
m2) y capacidad de almacenamiento no mayor al treinta por ciento (30%) del area total del local. 
1.2.Se encuentran excluidos de esta categorla los establecimientos cuyos giros son: ^imnasios, centros 
de salud , talleres, pubs, restaufantd s, licorerias, discotecas, bares, karaokes, casinos, juegos de 
azar, maquinas tragamonedas, ferreterias o similar es. 

1.3.Tambien se excluyen a aquellos establecimientos cuyos giros impliquen la utilizacion, 
almacenamiento, fabricacion y/o comer cializacion de productos o residuos toxicos o altamente 
inflamables, que represented ries^o para la poblacion. 



La Municipalidad realizara a estos establecimientos una Inspeccion Tecnica de Seguridad en Defense 
Civil (Ex post) con posterioridad al otorgamiento de la Licencia de funcionamiento, priorizando los 
establecimientos que representen un mayor riesgo de seguridad. 

2. Establecimientos de 101m2 hasta 500m2: 

2.1. En general, son aquellos que cuentan hasta con dos niveles de construccion, desde el nivel del 
terrene o calzada, y/o con un area desde ciento un metros cuadrados (101 m2) hasta quinientos 
metros cuadrados (500 m2). 

2.2. Se induyen en esta categoria los establecimientos con una capacidad de almacenamiento mayor al 
30% de su area, asi como los excluidos en los numerates 1.2 y 1.3 de la categoria 1, que cuenten 
con un area de hasta quinientos metros cuadrados (500 m2) tales como: tiendas, stands, puestos, 
talleres de reparation, establecimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, centros de salud y 
a fines. 


2.3.Instituciones educativas particulares, que cumplan con las siguientes caracteristicas: 
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Copia simple de la autorizacion sectorial respective en el caso de aquellas actividades que 
conforme a ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento. 

- . Copra simple de autorizacion. expedida por el Instituto National de Culture conforme a la Ley. 
N° 28296, Ley General de Patrimonio Cultural de la Nation, cuando la Ley lo requiera. 

Informar sobre el numero de estacionamientos de acuerdo a la normativa vmente, en la 
Declaration Jurada 

Articulo 27°.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO 

27.1 Establecimiento hasta 100 m2 

27.1.1. El Orientador de la Oficma de Rentas, brinda orientation al administrado sobre el tramite de la 
licencia de funcionamiento definitiva o temporal: costo, duracion, requisitos, formularios, 
mspecciones, entre otros. Inicialmente, realiza la evaluation para determinar si el giro del 
establecimiento es conforme con la zonificacion y compatible con el uso del suelo. Verifica que los 
lequisitos esten completos y correctos; orienta en el llenado del formulario gratuito de solid tud de 
declaracion jurada de licencia de funcionamiento en cual debe marcar la option licencia de 
funcionamiento definitiva o temporal,? conjuntamente con la autorizacion de anuncio adosado 
frontalmente^g^^^^conii^cificar: contenido, dimensiones, material y diseiio del 

anuncio a.colocar adosado fronta4mepte\.a la fachada; y l.aqdeclai-acion jurada de observancia de 
condicion.es ; 4e seguridad en Defense Civil (Ex Post). Infoima que esta sujeto a la fiscalizacion 
posterior, recomendando cum f lii con lo deciarado en ambas declaraciones juradas. Informando al 
administrado que debe nm'i/ar un unico pago por derecho de tramitacion en Caja. 

2 Z; 1 : 2 , tCClbe El Pag ° P ° r dcrcch0 dc lrjm ' u 1 ntre iN el eomprobanle de pago al administrado. 

27.1.3. El eneai'eado de Iranuie 1 tocumentm in > vrthiv o, recibeel formulario y verifica que esta cuente 
con los requisitos estal let idot en el rUPA so de observarse alguna irregularidad en los 

insitos, se notifica £„ M _ * . . , , . 

10 momenta, otorgandole un 

e plazo, el administrado no 

jS- En caso es correcto, o el 

a Ofitina;de Rentas. 


Resorudon e imprime la Licencia de 

reinite copia a Alcaldia, y al 

Fuhdonamiento, y la entrega 

La'naniente-'elaboja infonne de las licencias de 
_ o deriva' al. Departamento de Defensa Civil para la 

de seguridad en defensa civil ex post. 

fe. . / . . > - v/; . r 



ejecucion de la inspection tecnic 


el Jefe del Departamento de Defensa 


27.1.8. Posteriormente a la emisi2^ESiL.___ w .. 

\'r • v. ^ .. „ _ 

Civil, programs la inspection para la.yerificaeion de las' condiciones de seguridad declaradas en 
Defensa Civil. , ^ : - ■ 

27.1.9. El inspector tecmco de Defensa CiviMeJa municipalidad, realiza la inspection de las condiciones 
de seguridad declaradas en Defensa Civil; dejando un acta con el administrado como constancia de 
la verification. Elabora el informe respecSvbr^ ' 

27.1.10. En caso de conformidad segun informe, el Jefe del Departamento de Defensa Civil, elabora y 
suscnbe el Certificado de Seguridad en Defensa Civil y entrega al administrado. 

27.2. Establecimiento desde 101 m2 hasta 5 00 m2 

27.2.1. El Orientador. de la Oficina de Rentas, brinda orientation al administrado sobre el tramite de la - 
Licencia de funcionamiento definitiva o temporal:- costo, duracion, requisitos, formularios, 
mspecciones, entre otros. Inicialmente, realiza la evaluation para determinar si el giro del 
establecimiento es conforme con la zonificacion y compatible con el uso del suelo. Verifica que los 
requisitos esttii completos y correctos; orienta en el llenado del formulario gratuito de solidtud de 
declaracion jurada de licencia de funcionamiento , en la cual se debe marcar la option licencia de 
funcionamiento definitiva o temporal, conjuntamente con la autorizacion de anuncio adosado 
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N° de DNI o came de extranjen'a del representante cuando actuen mediante rep res enta cion 
(persona natural) o del Representante Legal (persona jurfdica) 

Carta poder del representante con firma legalizada, tratandose de representation de personas 
naturales, o vigencia de poder del representante legal, en caso de personas jurfdicas, de ser el caso. 
Recibo de pago de la tasa por derecho de tramitacion de Licencia de funcionamiento. 

Establecimientos segun area: 

Es table cimientos de hasta 100m2: Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de 
Seguridad. 

Establecimientos de 101m2 hasta 500m2: Aprobar la Inspeccion de Seguridad en Defensa Civil 
Basica, que realiza la municip alidad previamente a la emision de la licencia de funcionamiento. 
Establecimientos con mas de 500m2: Certificado de Inspeccion Tecnica de Seguridad en Defensa 
Civil de Detalle o Multidisciplinaria. 

Adicionalmente, de ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: ' . 

Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud. 

Copia simple de la autorizacion sectorial respectiva, en el caso de aquellas actiyidades que 
conforme a ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento. 
Copia simple de autorizacion expedida por el Instituto Nacional de Cultura, conforme a la Ley 
N° 28296, Ley General.de. Patrimonio Cultural de la Nation, cuando la Ley lo requiera. 


Informal' .sobre' eL numero de estacionamientos de 
Declaracion Jurada 


acuerdo a la normativa vigente, en la 



s, brinda orientation al administrado sobre el tramite de la 
a de funcionamiento detiniiiva o temporal: costo, duration, requisitos, formularios, 
tion||, enue otros. fnicialinc nte, realiza la avahidCion par, 
timipbtn ps ronformp rnn la znnifiraridn v comnatible con pT \ 


equisitos, 

a d|terminar si el giro del 
con ell uso del suelo. Verifica que los 
del foimujario gratuito de solicitud de 
a|^cl§irac®fef jurada de observancia de 



Articulo 25 0 .r : DESCRiPCION 

25.1 Establecimfento 

25.1.1. El Orrentador de.la Ofic 
licencia de funcioriarhie] 
inspection!^ 
establecimierit^ 
requisitos estenjj| 
declaracion 
condiciones de% : 
recomendando: cumplir- c 
administrado que debe rer 1 

25.1.2. Caja reJtibAel pago por de 

25.1.3. El encargado de Tramite 
con los requisitos establecidos , en el TUPA. ? En 
requisitos, se notifica inmediatamente al adminniu 
perentorio de 48 horas- para su regular . ac ion si pasado este plazo, .el administrado no cumple con la 
regularization se damp por nd'ppr e s en t adag sir t -s pi i citu d . 'En caso es correcto o el administrado 
regulariza, registry 

25.1.4 El encargado de la 

Funcionamiento. rf 

25.1.5. El encargado de la Oficina deLRentas, firma la Resolucion, y remite copia 
Departamento de Policia Municipal. -pp;C 

25.1.6. El encargado de la Oficina de Rentas, registra'y firma la Licencia de Funcionamiento, y la entrega 
al administrado. 

25.1.7. El encargado de la Oficina de Rentas, diariamente elabora informe de las Licencias de 
Funcionamiento emitidas y entregadas, y lo deriva al Departamento de Defensa Civil para la 
ejecucion de la Inspeccion Tecnica de Seguridad en Defensa Civil Ex Post. 

25.1.8. Poster). orm ente a la emision de la Licencia de Funcionamiento,. el Jefe del Departamento de Defense 
Civil, programa la inspeccion para la verification de las condiciones de seguridad declaradas en 
Defensa Civil. 


aago por derecho de tramitacion en Caia. 

" * x 'MM t f i 

•amitacion - 1 


lertramitacioxipy entrega el comprobante de pago al administrado, 
mentario y Ardiivo, recibe el formulario y verifica que esta cuente 

, L * " -i' i • i • j j i 

:asomeyobservarse algrma irregulandad en los 
jo en ese'mismQ'momento, otorgandole un plazo 



Kenfas, prepara la/- Resolucion e imprime la Licencia de 


Alcaldia 


al 
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25.3 Establecimientos may ores cle 500 m2 

25.3.1. El orientador de la Oficina de Rentas, brinda orientacion al administrado sobre el tramite de la 
licencia de funcionamiento definitiva o temporal: cos to, duration, requisitos, formularios, 
inspecciones, entre otros. Inicialmente, realiza la evaluation para determihar si el giro del 
establecimiento es conforme con la zonificacion y compatible con el uso del suelo. Verifica que los 
requisitos esten completos y correctos; orienta en el llenado del formulario gratuito de solicitud de 
declaracion jurada de licencia de funcionamiento, asi corno tambien que se anexe el Certificado de 
Inspeccion Tecnica de Detalle o Multidisciplinaria emitido por INDECI Informando al 
administrado que debe realizar un unico pago por derecho de tramitacion en Caja. 

25.3.2. Caja recibe el pago por derecho de tramitacion, entrega el comprobante de pago al administrado. 
•25.3.3. El encargado de Tramite Documentario y Archivo/ recibe el formulario y verifica que esta cuente 

con los requisitos establecidos en el TUPA. En caso de observarse alguna irregularidad en los 
requisitos, se notifica inmediatamente al administrado en ese mismo momento, otorgandole~un 
plazo perentorio de 48 horas para su regularization, si pasado este plazo, el administrado no 
cumple con la regularizacion se dar'a por no presentada su solicitud. En caso es correcto, o el 
administrado regulariza, registra, y deriva el expediente a la Oficina de Rentas. 

25.3.4 El encargado „de..tiaT Oficina de Rentas, prepara la Resolution e imprime la Licencia de 

Funcionamiento..' ^ ’ "'A ^ j . 

25.3.5. El ^ riJgsAKM 

Departamento de-Policia Municipal.,-. 

25.3.6. El encargado de la Oficina deRpntas, registra y firma la [ 


copia a Alcaldia, y al 
funcionamiento, y la entrega al 


administrado. 


LICENCIA DE FUNG 

autorizac: 


-V,. sM £5*. 5 ' Id i & f 

*0 ; £ * 1 

CAPiTULO.VI ■ ' • 


Articulo 26°.- REQUISr 
Para el otorgamiento d| 
automation d.e anuncip 
requisitos: A : 


Formularic^grat^l 
N° de RUC y 
N° de DNI o catpfL 
(persona natural) o d 



AL„ CONJUNTAMENTE CON LA 
SRONf ALMENTE A LA FACHADA 

| ^ ^ 'Jl 

:L. - f G f I ’H* tl 
‘ * ' - - \ ** < Cti 

de funcionamiento defmitiva o temporal, conjuntamente con la 

a ' n , '> t ’ -- r K s j .4 A,-. • ' , . , ... 

ntalmenfe a la fachada, seran exigibles como maximo, los siguientes 


cia de ,; fuiicionamiento, que incluya: 



njeria- del;Tepr.esentante' cuando actuen mediante representacion 
ntante Legal '(persona juridica). 

Especificaciones del anuncio^ colocar adosado frontalmente a la fachada: contenido, 

dimension es, materia, If disenti^ 

2. Carta poder del representante conC'firma legalizada, tratandose de representacion de personas 
naturales, o vigencia de poder del representante.-legal, en caso de personas juridicas, de ser el caso. 

4. Recibo de pago de la tasa por derecho de tramitacion de Licencia de funcionamiento. 

Establecimientos de hasta 100m2: Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de 
Seguridad. 

Establecimientos de 101m2 hasta 500m2: Aprobar la Inspeccion de Seguridad en Defensa Civil 
Basica, que realiza la municipalidad previamente a la emision de la licencia de funcionamiento 
Establecimientos con mas de 500m? ■ Certificado de Inspeccion Tecnica de Seguridad en Defensa 
Civil de Detalle o Multidisciplinaria. 

5. Adicionalmente, de ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: 

Copia simple del tftulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud. 
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frontalmente a la fachada, asi corno especificar: Contenido, dimensiones, material y diserio del 
anuncio a colocar adosado frontalmente a la fachada, e informa que previo a la emision de la 
licencia de funcionamiento debe aprobar la Inspeccion de Seguridad en Defensa Civil -Basica (Ex 
Ante), que realiza la municip alidad. Informando al administrado que debe realizar un unico pago 
por derecho de tramitacion en Caja. 

27.2.2. Caja recibe el pago por derecho de tramite, entrega el comprobante de pago al administrado. 

27.2.3. El encargado de Tramite Documentario y Archivo, recibe el formulario y verifica que esta cuente 
con los requisitos establecidos en el TUPA. En caso de observarse alguna irregularidad en los 
requisitos, se notifica inmedia tamente al administrado en ese mismo momento, otorgandole un 
plazo perentorio de 48 horas para su regularizacion, si pasado este plazo, el administrado no 
cumple con la regularizacion se dara por no presentada su solicitud. En caso es correcto o el 
administrado regulariza, registra y deriva el formulario al Jefe del'Departamento de Defensa Civil. 

27.2.4. El Jefe del Departamento de Defensa Civil, en un plazo no mayor de 48 horas, programa la 
ejecucion de la Inspeccion Tecnica de Seguridad en Defensa Civil Basica (Ex Ante). 

27.2.5. El inspector de Defensa Civil, realiza la inspeccion Tecnica de Seguridad en Defensa Civil Basica, 

(Ex Ante) dej^dQf uijft^^ adm inistrado como constancia de la inspeccion. Elabora el informe 
correspondifnf^^tAn plazo no jnaybf 1§1|8 horas. 4 = 

27.2.6. El Jefe d|l" ig||>af^meatQ,de.Def^^a en 'caso* d'ie\Qp]^4riif|Sad elabora y firma el Certificado 

de Seguridad en Defensa Civil, anex'andolo al. expediente, Deriva ;y continua con numeral 27.2.7 al 
27.2.9. Caso contiano con tinua con el numeral 27.2.TG); : i 

27 .2.7. El eAcargado de la Oficina ’ * -do nrpnara 

Funcionamiento. H 

27.2.8. El encai-gado de la Qfii 
Departariiento de Policfa 

27.2.9. El encargado de j'a Oficin; 
al administrado- 

27.2.10. El Jefe deTDepartamento 

p , ‘-'V ■< 

realizada la inspeccion Ter 

en el que coAsta las 
plazop^s 


user 


He Rentas, prepara la Resolucion e imp rime la Licencia de 

i hr -r. j itM 1 > '• j r 

A firma la Resolucion y remite copia a Alcaldia, y al 

B ■ ? 

tas, registra y firma la Licencia de Funcionamiento, y la entrega 

Add " * v dL J 

afensa Civil, envia al administrado dentro de los dos (2) dias de 
Seguridad en. Defensa Civil Basica, el Informe de la Inspeccion, 

4 sobre/el incumplimiento de las condiciones de seguridad y _el_ 
-- - 1 -' 1 - ! • - -'"co (5) di as. Asimismo, el inspector en el 



ad m ini s t rad 0,0 ej ecu ta ia dil i genera d 

T'Ur'1-iAi-iiirtntA.. T7 r-v ric-A' rii in ol mini 


i'a de Levantamiento de Observaciones, 

3St- % WSi 'i^i: 


plazo 1 cord | d o con 


previo pago de la tasa correspondiente. En caso que el administrado no solicite el levantamiento de 
observaciones, el Jefe del Departamento de .Defensa Civil, ernite ia Resolucion de no aprobado, 


notifica resultados al administrado, y se da por finalizado el procedimiento de Licencia de 


PALL 


Funcionamiento, dgntinuando- 
numerales 27.2.7 al §A2~09. 



con numeraL-27.2.12’ ,al 27.244. Caso contrario continua con 


27.2.12. El Jefe del Departamento de Defensa ''Civil anexa una* copia de la notification y Resolucion al 
expediente, y envja el mismo al Jefe.d'eia -Oficina de Rentas. 

27.2.13. El Jefe de la Oficina de Rentas, a rchi va el :expjjii en te y elabora la Resolucion de improcedente. 

27.2.14. El Jefe de la Oficina de Rentas, regishaj-y entrega la Resolucion al administrado 


27.3. Establecimientos may ores de 500 m2 

27.3.1. El Orientador de la Oficina de Rentas, brinda orientation al administrado sobre el tramite de la 
Licencia de funcionamiento: costo, duration, requisitos, formularies, inspecciones, entre otros. 
Principalmente, si el giro del establecimiento es conforme con la zonificacion y compatible con el 
uso del suelo. Verifica que los requisitos esten completes y correctos; orienta en el llenado. del 
formulario gratuito de solicitud de declaration jurada de licencia de funcionamiento, en la cual se 
debe marcar ia option licencia de funcionamiento definitiva o temporal, conjuntamente con la 
autorizacion de anuncio adosado frontalmente a la fachada, asi como especificar: contenido, 

dimensiones, material y diseno del anuncio a colocar adosado frontalmente a la fachada. 
Asimismo, adjuntar el Certificado de Inspeccion Tecnica de Detalle o Multidisciplinaria emitido 
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por INDECI. Inform an do al administrado que de be realizar un unico pago por derecho de 
tramitacion en Caja. 

27.3.2. Caja recibe el pago por derecho de tramitacion, entrega el comprobante de pago al administrado. 

2/.3.3. El encargado de Tramite Documentario y Archivo, recibe el formulario y verifica que este cuente 
con los requisitos establecidos en el TUPA. En caso de observarse alguna irregularidad en los 
requisites, se notifica inmediatamente al administrado en ese mismo momenta, otorgandole un 
plazo perentorio de 48 horas para su regularizacion, si pasado este plazo, el administrado no 
cumple con la regularizacion se dara por no presentada su solicitud. En caso es correcto, o el 
administrado regulariza, registra, y deriva el expediente a la Oficina de Rentas. 

27.3.4. El encargado de la Oficina de Rentas, prepara la Resolution e imprime la Licencia de 
Funcionamiento. 

27.3.5. El encargado de la Oficina de Rentas, firma la Resolution y remite copia a Alcaldia, y al 
Departamento de Policia Municipal. 

27.3.6. El encargado de la Oficina de Rentas, registra y firma la licencia de funcionamiento, y la entrega al 
administrado. 


Articulo 29°.- REQUISITOS 

Para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento definitiva o temporal para cesionarios, seran 
exigibles como maximo, los siguientes requisitos: 

1. Formulario gratuito de solicitud de declaration jurada de licencia de funcionamiento, . que incluya: 

N° de RUC y N° de DNI o.came de extranjerfa del solicitante. . 

N° de DNI o came de extranjerfa del representante cuando actuen mediante representacion 
(persona natural) o del Representante Legal (persona jun'dica). 

2. Carta poder del representante con firma legalizada, tratandose de representacion de personas 
naturales, o vigencia de poder del representante legal, en caso de personas juridicas, de ser el caso. 


La Licencia de tuncionamiento pra ceSionariospSolq podra otorgarse para establecimientos de hasta 100 
m2. ‘ 



v 
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Recibo de pago de la tasa por derecho de tramitacion de Licencia de funcionamiento. 
Establecimientos de hasta 100m2: Declaracion Jurada de Observancia de Condidones de Seguridad. 
Adicionalmente, de ser el caso, seran exigibles los siguientes reqiiisitos: 

Copia simple del titulo profesional en el caso de servidos reladonados con la salud. 

Copia simple de la autorizacion sectorial respectiva, en el caso de aquellas actividades que 
conforme a Icy la rcquieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento 
Copia simple de autorizacion expedida por el Institute) Nacional de Cultura, conforme a la Ley 
N° 28296, Ley General de Patrimonio Cultural de la Nacion, cuando la Ley lo requiera. 

Informar sobre el numero de estacionamientos de acuerdo a la nonnativa vigente, en la 
Declaracion Jurada 





Articulo 30°.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO 

30.1. El Orientador de la Oficina de Rentas, brinda orientacion al administrado sobre el tramite de la 
Licencia de funcionamiento definitiva o temporal para cesionarios: costo, dura cion, requisitos, 
formularios, inspecciones, entre otros. Inicialmente, realiza la evaluation para determinar si el giro del 
establecimiento es conforme con la zonificacion y compatible con el uso del suelo. Verifica que los 
requisitos esten ^pyI^t^s^^Qxrecto^|^|^ita en el llenado del formulario gratuito de solicitud de 
declaracion jurada Ptte licencia de ifunciohamiento y la ^declaration jurada de observancia de 
condidones de seguridad en Defensa ..Civil. - Informa que es.ta sujeto a la fiscalizacion posterior, 
recomendando cumplir con .lo dedarado en ambas declaraciones juradas. Informando al 
administrado que -debe realizarun unico pago por derecho de tramitacion en Caja. 

30.2. Caja recibe el pago por dereclio de tramitacion, entrega el comprobante de pago al administrado. 

30.3. El encargado de T'ramite Documentario y Archive,, recibe el formulario y verifica que esta cuente con 

los requisitos establecidos en el TUPA. En caso de observarse alguna irregularidad en los requisitos, 
™ notifica inmedi atamente al administrado en ese mismo momento, otorgandole un plazo perentorio 
horas para su regularizacion, si pasado . este plazo, v el administrado no cumple con la 
izacion se dara> por no presen tada su solicitud. Eiu caso' es correcto o el administrado 
v d pt i\-5 p1 P.YnprHente a la Oficina de Rentas. 

lai ; Resbluciom 

i I 


se ] 
de 48 
regularizacion 


30.4. 



prepara 



l: e imprime la Licencia de 




remite copia a Alcaldla, y al 

pg p:} I :A , 

iegistra y firma la licencia de funcionamiento, y la entrega al 


Funcionamiento;., |g m 

30.5. El encargado de la Oficina' de Rentas, 

Departarhento. de Policia Municipal. 

30.6. El encargaddj deda Off 
administrado pE 

30.7. El encargadoi‘de4%f 

emitidas y entregadas, y lo deriva al Departamento de "Defensa Civil para la 
inspection tecnica de seguridad en defensa civil Ex Post. 

30.8. Posteriormente a la emision deia licericiagde funcionamiento, el Jefe del Departamento de Defensa 

Civil, programa la inspeccion paraia verification de las /condidones de seguridad declaradas en 
Defensa Civil. # . - 

30.9. El inspector de Defensa Civil de la MuMbigaH'daH, realiza la inspeccion tecnica de las condidones de 
seguridad declaradas en Defensa Civilp:dejapdq : nn acta con el administrado como constancia de la 
verificacion. Elabora el informe respectivo. 

30.10. En caso de conformidad segun informe, el Jefe del Departamento de Defensa Civil, elabora y 
suscribe el Certificado de Seguridad en Defensa Civil y entrega al administrado. 


CAPITTJLO VIII 


LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA O TEMPORAL PARA CESIONARIOS, 
CONJUNTAMENTE CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO ADOS ADO FRONTALMENTE A LA 

FACHADA 
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35.1. El Orientador de la Oficina de Rentas, brinda orientation al administrado sobre el tramite de la 
licencia de funcionamiento definitiva o temporal para los mercados de abastos y galenas comerciales: 
costo, duration, requisitos, formularios, inspecciones, entre otros. Inicialmente, realiza la evaluacion 
para determinar si el giro del establecimiento es conforme con la zonificacion y compatible con el uso 
del suelo. Verifica que los requisitos esten completos y correctos; orienta en el llenado del formulario 
gratuito de solicitud de declaration jurada de licencia de funcionamiento, as! corno tambien que se 
anexe el Certificado de Inspection Tecnica de Detalle o Multidisciplinaria emitido por INDECI. 
Infonnando al administrado que debe realizar un unico pago por derecho de tramitacion en Caja. 

35.2. Caja recibe el pago por derecho de tramitacion, entrega el comprobante de pago al administrado. 

35.3. El encargado de Tramite Documentario y Archivo, recibe el formulario y verifica que esta cuente con 
los requisitos establecidos en el TUPA. En caso de observarse alguna irregularidad en los requisitos, 
se notifica inmediatamente al administrado en ese misrno momento, otorgandole un plazo perentorio 
de 48 horas para su regularization, si pasado este plazo, el administrado no cumple con la 
regularization se dara por no presentada su solicitud. En caso es correcto, o el administrado 
regulariza, registra, y deriva el expediente a la Oficina de Rentas. 

35.4. El encargado de la Oficina de Rentas, prepara la Resolution e imprime la Licencia de 
Funcionamiento.. <4, 1 

35.5. El encargado ' de^la" Oficina de 

Departammfej^-I ^^a M\3^tipal. „ - > j § 

35.6. El encargado de la Oficina de Rentas/ registra y firma la licencia de funcionamiento, y la entrega al 


Rentas, - firma 


la Resolution y remite copia a Alcaldia, y al 


adminisj 




2 - 




5 i$J> 




CAMBIO DE DENOMINATION Y RAZON S 

DEFINITIVA C 

Art 1 cu!o 36°.- EE titular de la actividad, podra solid tar a 1; 
razon social de la' Licencia de funcionamiento, :por, futi Avv 
fonnas de transferencias patrimonial es, establecidas 
Publico. 



be 


Articulo 37°.- REQUISITOS 



UCTiNCIA DE FUNCIONAM IENTO 


tipalidadtel cambio de denomination o 
.pnydnefemento de capital social y otras 
to pubiicpfy autorizado por Notario 


MBm. 



d^Mhcionamiento que incluya: 


Formulario gratuifo de solicitud d 
N° de RUC y N° de^DNEo. cam 

N° de DNI o carnc de exfranjeria del rep resen tan te cut 
(persona natural) o del Repfesentante Legal (person^juridica) . 

Carta poder del representanteVcbny firma .Tegalizada (persbna natural) o vigencia 
representante legal (persona^jundica), de ser eLcaso-.-dC:/' 

Copia del documento que sustenta erc|inbiQ,de : denomination y razon social 
Original de la licencia de funcionamiento- an teribrn. 

Pago por derecho de tramitacion 


actuen mediante representation 
de poder del 


Articulo 38°.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO 

38.1. El Orientador de la Oficina de Rentas, brinda orientacion al administrado sobre el tramite de cambio 
de denomination y razon social en la licencia de funcionamiento definitiva- o temporal: costo, 
duration^ requisitos, formularios, inspecciones, entre otrps. Inicialmente, realiza la evaluacion para 
determinar si el giro del establecimiento es conforme con la zonificacion y compatible con el uso del 
suelo. Verifica que los requisitos esten completos y correctos; orienta en el llenado del formulario 
gratuito de solicitud de declaration jurada de licencia de funcionamiento. Informando al 
administrado que debe realizar un unico pago por derecho de tramitacion en Caja. 
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Articulo 31°.- REQUISITOS 

Para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento definitiva o temporal para cesionarios, 
conjuntamente con la autorizacion de anuncio adosado frontalmente a la fachada, seran exigibles como 
maximo, los siguientes requisitos: 


2 . 

3. 

4. 


1 Formulario gratuito de solicitud de declaracion durada de licencia de funcionamiento, que inckiya: 
N° de RUC y N° de DNI o came de extranjena del solicitante. 

N° de DNI o came de extranjeria del representante cuando actuen mediante representacion 
(persona natural) o del Representante Legal (perspna jundica). 

Especificaciones del anuncio a colocar adosado frontalmente a la fachada: contenido, 

dimensiones, material y diseno. 

Caita podei del representante con firma legalizada/ tratandose de representacion de personas 
natural es, o vigencia de poder del representante legal, en caso de personas jurfdicas, de ser el caso. 
Recibo de pago ae la tasa por derecho de tramitacion de Licencia de funcionamiento. 
Establecimientos de hasta 100m2: Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad 
Adicionalmen te, de ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: 

Copia simple^del ti'tulo pi;ofesional en el caso de servicios relacionados con la salud. 

Copia simple de la autorizacion sectorial respectiva, en el. .caso de aquellas actividades que 
conform e a ley . la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento. 
Copia simple de autorizacion expedida por el Instituto Nacional de Cultura, conforme a la Ley 
N° 28296, Ley Genera 1 de Patrimonio Cultural de la Nation, cuando la Ley lo requiera. 

Triformar m n&^s-r ^ <&*** ax? k normativa vigente, en la 


Articulo 32°.- DESCRIPCI 

32.1. El Orientador de.;la 
Licencia de funcionami 
de anuncio adoSado <fro] 
entre otros! Ini claim en 1 
conforme. icon la zonifi 
completos-y.correctos; c 
seguridad en Defensa ( 
de fun ci onami.ento) en 
temporal para cesionaff 
fachada, asf como especificc 
adosado frontalmente a la fa< 
derecho de tramitacion en Cf 

32.2. Caja recibe el pago por derecl 




a.costo.dur 
r aluacion par" J 
tible con 'el 
lien ado de la dech 
hnujaqp gr|tui 
ebe -marur la. 1 
ente con la ae 


' al; administfado sobre el tramite de la 
los, conjuntamente con la autorizacion 
q requisitos, formularios, inspecciones, 
L'minar si ‘el giro del establecimiento es 
1 suelo. Verifica que los requisitos esten 
jurada de observancia de condiciones de 
qitud de' declaracion jurada de licencia 
licencia de funcionamiento definitiva o 
h de anuncio adosado frontalmente a la 
:enido, dimensiones, material y diseno del anuncio a colocar 
formando al admjnistrado que debe realizar un unico pago por 

raqritacion, entrega el cqmprobante de pago al administrado. 

32.3. El encargado de Tramite Db'ctimeri:|l|I^y el formulario y verifica que esta cuente con 

los requisitos establecidos en el TUPA; ; En : caso de observarse alguna irregularidad en los requisitos, 
se notifica inmediatamente al administrado en ese mismo momento, otorgandole un plazo perentorio 
de 48 horas para su regularizacion, si ' pasado 'este plazo, el administrado no cumple con la 
regularizacion se dara por no presentada su solicitud. En caso es correcto o el administrado 
regulariza, registra, y deriva el expediente a la Oficina de Rentas. 

32.4. El encargado de la Oficina de Rentas, prepara la Resolucion e imprime la Licencia de 
Funcionamien to . 


32.5. El encargado de la Oficina. de Rentas, jfirma la Resolution y . renrite -copia a Alcaldia, y.al 
Departamento de Policfa Municipal. 

32.6. El encargado de la Oficina de Rentas, registra y firma la Licencia de Funcionamiento, y la entrega al 
administrado. 
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32.7. El encargado del Qficina de Rentas, diariamente elabora informe de las Licencias de Funcionamiento 
emitidas y entregadas, y lo deriva al Departamento de Defensa Civil para la ejecucion de la 
inspeccipn tecnica de seguridad en defensa civil ex post. 

32.8. Posteriormente a la emision de la licencia de funcionamiento, el Jefe del Departamento de Defensa 
Civil, programa la inspeccion para la verificacion de las condidones de seguridad declaradas en 
Defensa Civil 

32.9. El inspector de Defensa Civil de la Municipalidad, realiza la inspeccion tecnica de las condidones de 
seguridad declaradas en Defensa Civil, dejando un acta con el administrado como constancia de la 
verificacion. Elabora el informe respectivo. 

32.10. En caso.de conformidad segun informe, el Jefe del Departamento de Defensa Civil, elabora y 
suscribe el Certificado de Seguridad en Defensa Civil y entrega al administrado. 





CAPITULO IX 

DE LOS MERCADOS DE ABASTOS Y G ALERT AS COMERCIALES 


Articulo 33°.- LICENCIA ^DE EUNCIONAMIENTO DEFINITIVA O TEMPORAL PARA LOS 
MERCADOS DE ABASTOS Y GALERIAS COMERCIALES 
Conforme a lo establecido en el. articulo 9° de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de funcionamiento, 
los mercados de abas tos y galenas comerciales deben contar con una sola Licencia de funcionamiento en 
forma corporativa, la cual sera extcndida a favor del ente colectivo, denomination o razon social que los 
representa o la junta de-propietarios, de ser el caso; Para tal efecto,' deberan obtener un Certificado de 
bispeccion Tecnica en -Defensa Civil cie. Detabe. Posteriormente a la emision de la Licencia de 
Funcionamiento corpora ti v a, los titulares de los modulus o stands deberan obtener su Certificado de 
baspeccion Tecnica de Seguridad en Defensa Civil que cQrresponcla.de acuerdo al area. 

En caso que los puestos o stands incurriesen en alguna de las iriracdones. adrninistrativas; tipificadas en el 
Reglamento de Aplicacion y Sanciones de la Municipalidad/se dispondra la clausura temporal o definitiva 
de los puestos o stands que hubicscn.incurrido en infraccion administrativa, sin que ello afecte al ente 
corporativo. / ; 

La licencia de C - — ~ - 2 l. L J'L ...... a U a i? rrolorioc. rAmnr^iSlDc oc smlif’s'KIo lmirainpntp 

cuando se trailed 



Formula rio grate i to de soli cite d d e deda radon jur 
. ■ . . „ . - / * 


i 3 .* * I §Ht I S , c §8 . , . , 

de licencia de funcionamiento, que mcluya: 

N° de RUG y N° dc DNI o came de extranjcria del solicitanle. 

N° de DNI o came de - extranjeria del representante cuando actuen mediante rep resent acion 


2 . 


3. 

5. 


Carta poder del represerfllM^ de representation de personas 

naturales, o vigencia de poder deirfepi'esentante legal, enteaso de personas jurfdicas u otros entes 
colectivos, de ser el caso. P" 

Recibo de pago de la tasa por derecho de ’trainifacion de Licencia de funcionamiento. 

Certificado de Inspeccion Tecnica de Seguridad en Defensa Civil de Detalle. 

Adicionalmente, de ser el caso, seran exigibleslos sigriientes requisitos: 

- Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud. 

- Copia simple de la autorizacion sectorial respectiva, en el caso de aquellas actividades que 
conforme a ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento. 
Copia simple de autorizacion expedida por el Institute Nacional de Cultura, conforme a la Ley N° 
28296, Ley General de Patrirnonio Cultural de la Nation, cuando la Lev In requiera. 


Informar sobre el numero de estacionamientos 
Declaration Jurada. 


de acuerdo a la norma tiva vigente, en la 


Articulo 35°.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO 


Creado por ley 13792 del 28-12-1961 

“Gloriosa Ciudad de Lm*edo } Honra de la PcOria” 

Ley 25253 del 19-06-1990 


38.2. Caja recibe el pago por derecho de tramitacion, entrega el comprobante de pago al administrado. 

38.3. El encargado de Tramite Documentario y Archivo, recibe el formulario y verifica que esta cuente con 
los requisitos establecidos en el TUPA-. En caso.de observarse alguna irregulaiidad en los lequisitos, 
se notifica inmediatamente al administrado en ese mismo momento, otorgandole cm plazo perentorio 
de 48 boras para su regularizacion, si pasado este plazo, el administrado no cumple con la 
regularizacion se dara por no presentada su solicitud. En caso es correcto, o el administrado^ 
regulariza, registra, y deriva a la Oficina de Renta. 

38.4. El encargado de la Oficina de Rentas, prepara la Resolucion e imprime la Licencia de Funcionamiento. 

38.5. El encargado de la Oficina de Rentas, firma la Resolucion y remite copia a Alcaldia, al Departamento 
de Policia Municipal. 

38.6. E1 encargado de la Oficina de Rentas, registra y firma la Licencia de Funcionamiento, y la entrega al 
administrado. 


Articulo 39 
o robo, un du 

Articulo 40°. 

1. Formulari< 

N° de 

N° de Dhfihp 

(persona natural) 6 < 

Carta poder deL r6p'r 

representante legal (p.ers< 

Pago por defecKo 'de tfr" 
6 P : . 


CAPITULO XI 
CENCIA DE FUNCION. 

icipali 


2 . 


3. 



en,el caso de perdida, deterioro 



onamiento que incluya: 


nte^cuando actuen mediante representation 


egalizada (persona: natural j. o vigencia de poder del 
■1 caso V V 




Articulo 41°.- DESCRU’CIC 
41 .1 .El Orientador. de . 

duplicado '^e^^; ; dfice;n 
Municipalida&y lS|^ 


-■ || i 

aministrado sobre el tramite para 
tos.., Verifica en los archivos de la 
e la licencia do funcionamiento. De no confer existir dicha information, 
el Orientador explicara l.os'ntotrvos al adminisfrajdo^y sugenra al-administrado iniciar nuevamente el 
% t q los requisitos esten completos y 


procedi miento para Licencia de funcionamienlr 

no del: 


correctos. Informando al administrado, que debe redEzar un unico pago por derecho de tramitacion 
en Caja. ' 

41.2. Caja recibe el pago por derecho de tramitacion; entrega el comprobante de pago al administrado. 

41 .3. El encargado de Tramite Documentapoa^i^ivo, recibe el formulario y verifica que esta cuente con 
los requisitos establecidos en el TUPA. En'caso de observarse alguna irregulaiidad en los requisitos, 
se notifica inmediatamente al administradoW'ese mismo momento, otorgandole un plazo perentorio 
de 48 horas para su regularizacion, si pasado este plazo, el administrado no cumple con la 
regularizacion se dara por no presentada su solicitud. En caso es correcto, o el administrado 
regulariza, registra, y deriva a la Oficina de Rentas. 

41.4. E1 encargado de la Oficina de Rentas, prepara la Resolucion e imprime la Licencia de Funcionamiento. 

41 .5. El encargado de la Oficina de Rentas, firma )a Resolucion v remite copia a Alcaldia y dep.artamento de 

Policia Municipal. 

41 .6. El encargado de la Oficina de Rentas, registra y firma la licencia de funcionamiento, y la entrega al 
administrado. 
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CAPITULO XII 

. AUTORIZACION DE ANUNCIO ADOSADO FRONTALMENTE A LA FACHADA 


Aril oil o 42°.- El titular del establecimientc, que ya cuenta ccn.Licencia.de Funcionamiento, mas- no con 
autorizacion -para anuncio adosado frontalmente a la fachada, puede solicitarlo como un procedimiento 
adicional. 


Articulo 43°.- REQUISITOS 


1 . 


2 . 


3. 


Formulario gratuito de solicitud de declaracion jurada de licencia de funcionamiento que incluya: 

N° de RUC y N° de DNI o came de extranjena del solicitante. 

N° de DNI o came de extranjena del representante cuando actuen mediante representacion 
(persona natural) o del Representante Legal (persona juridica). 

Especificaciones del anuncio a colocar adosado frontalmente a la fachada: 
dimensiones, material y diseno 'f 

Carta poder del representante. con firma legalizada (persona natural) o vigencia 
representante leg'al (pemona juridida)* de sersel caso. 

Pago por der^bh.c^®ei^itouta.gi6n . 2 -pO-T* - ■; • ¥ 


contenido. 


de poder del 




Articulo 44°.~ DESCRIPCION DEL PRO CFDI MI EL 
44. LEI Orientador de la Oficina de Rentas, brinda 
autorizacion:. de anuncio.. adosado. ..frontalmente 
requisites- esten completes y correctos; orienta < 
declaracion jurada de licencia de funcionamientc 



dfierits®dri iaS ad|nihisM:ado sobre el tramite para 
la fachada:! costb y* requisites. Verifica que los 
el llenado del foimulario gratuito de solicitud de 
"^orrfiando^aPiadministrado que debe realizar un 


44.2. Caja recibe el pago por .derecho de Iramita cion,; entrega -el coinprobante de pago al administrado. 

44.3. El encargado.de Tramite Docuinentario y Archivo, recibe el formulario. y verifica que esta cuente con 

los requisites esta.blecidos. en el; -TUP A;. En caso de observarse alguna .i rregularidad en los requisites, 
se notifica lnmediatamente al administrado en. ese mismo momento, o I organ dole un plazo perentorio 
de 48 boras para su regulanzacion, si pasado. este plazo, el administrado no cumple con la 
regulariz'd cipn. se' daf a por ' ho presentada s~ ' ^ 

regulariza; r&gistra, y deriva a la Oficina de Rej 


el administrado 


44.4. El encargado" de la Oficiria'de Rentas; prepar. 

Adosado Frontalmente a la JgacjfaE 

44.5. El encargado de la. Oficina de Rentas,- fi 1 
Departamento de Policia' Municipal.''; 

44.6. El encargado de la Oficina de Rentas, Lregistfa y firma la Autorizacion de Anuncio Adosado 
Frontalmente a la Fachada/y la’^ntrega al administrado. f 

44.7. El encargado de la Oficina" de Renta's remite- copiebtle la Autorizacion al Departamento de Policia 
Municipal. 


:itucL .En ; caso' es'lcorrecto, o 

mm l-W f. ? 

esolucion e i m prime la Autorizacion de Anuncio 

■ ..-/"T mu' 


rda ^R'^solucion . y - remite copia a Alcaldia, y al 

f v * 


CAPITULO XIII 
CESE DE ACTIVIDADES 


Articulo 45°.- El titular de la actividad, mediante comunicacion simple debera a la Municip alidad, el cese 
de la actividad economica, dejandose automaticamente sin efecto la Licencia de- funcionamiento. Sin 
pequicio de lo expresado en el literal precedente, la Gerente de Servicios a la Comunidad, debera emitir la 
Resolution correspondiente en el plazo de tres (03) dfas habiles. La comunicacion de cese de actividades 
podra ser solicitada por un tercero con legltimo interes, para lo cual debera acreditar su actuation ante la 
Municipalidad. 
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Articulo 46°.- REQUISITOS 

1. Carta simple comunicando el cese de actividades firmada por el titular de la actividad o un tercero 
acreditado para tal fin o seleccionar la opcion "cese de actividades" en el formulario gratuito de solicitud 
de declaracion jurada de licencia de funcionamien to . 

2. Carta poder del representante con firma legalizada (persona natural), vigencia de poder del 
represeniaute legal (persona juiidica) o poder simple del tercero con legitimo interes, de ser el caso. 



'X. 




Articulo 47°.- DESCRIPCION DEE PROCEDIMIENTO PARA EL CESE DE ACTIVIDADES 

47.1. El Orientador de la Oficina de Rentas, brinda orientacion al administrado sobre el tramite y requisitos 
para el cese de actividades de un establecimiento, indicandole que es de aprobacion automatica. 
Informando al administrado que este procedimiento es gratuito. Debiendo marcar en el formulario 
gratuito de solicitud de declaracion jurada de licencia de funcionamiento la opcion n "Cese de 
actividades". 

47.2. El encargado de Tramite Documentario y Archivo, recibe y verifica que el formulario cuenta con los 

requisitos establecidos en el TUPA. Emcaso de observarse alguna irregularidad en los requisitos se 
procede a notificar en ese mismo instants al administrado otorgandole un plazo perentorio de 48 
horas para su si tran.s|urrido el mismo el administrado no cumple con la 

regularizaciqspe^bb^por no aceptada su solicitud. En caso es. corr.gcto, o el administrado regulariza, 
registra, y deriya junto cop^el formulario a la Oficina de Rentas. 

47.3. El encargado de la Oficina de Rentas, prepara, la Resoluci on e imp rime. 

47. 4. El encargado de la; Oficina de Rentas, firma la Resolution de Cese de. Actividades. 

47. 5. El encargado de la Oficina de Rentas/ registra la Resolucion do Cese Be Actividades y la entrega al 

administrado. . 

47. 6. El encargado de la Oficina de. Rentas, remite copja.de la Resolucion a Alcaldia, y al Departamento de 

Policia Municipal . f ' v 2 , | 

47.7. El encargado de la Oficina de Rentas, da de baja en sus archivos de Licencia de Funcionamiento, y 

archiva la Resolucion A dnmm strati va de Cese de Actividades. 

-C ' H It V fe 1 , i l I 


f li 


. HSCALIZACIO 

1 


Articulo 48°.- FACULTADES I V, , XMUNK tPAl.in.AU 
La Municipalidad tiene la facultad legal. J 

'Ax 7 - ^ y 


b. 




se debe; actuar de acuerdo a lo establecido en el Decreto 
FiscaEzacion- posterior aleatoria de los procedimientos 


Para la ejecucion de lajfiscalipacio^ 

Supremo N° 096-2007-PCM, que | 
administrativos por parte del Estado.' 

Comprobar la autenticidad, veracidad y exactitud de las declaraciones y documentos presentados en 
cualquiera de los procedimientos senalados eh lcr.pres'^hte Ordenanza, y en aplicacion del numeral 1.16 
del articulo IV - Principios del Administrative de la Ley N° 27444 - Ley del 

Procedimiento Administrative 'General?^|£|tr|^p i;; jgl cumplimiento de lo establecido por la presente 
Ordenanza durante el desarrollo de sus actividades. 

Vigilar penman entemente a los establecimientos existentes dentro de su jurisdiccion territorial, 
principalmente de atencion al publico, para que cumplan con las condiciones de seguridad, sanidad y 
demas exigidas al otorgarle la licencia de funcionamiento con el proposito de garantizar una adecuada 
prestacion del servicio. 


Articulo 49°.- ORGANOS COMPETENTES PARA LA FISCALIZACION 

Corresponde a la Oficina de Rentas, a traves del Area de Fiscalizacion Tributaria, Policia Municipal, y 
Departamento de Defensa Civil, en coordinacion con las diversas areas competentes, el control y la 
fiscalizacion posterior del cumplimiento de las obligaciones de los agentes economicos, vinculadas a las 
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autorizaciones municipales referidas en la presente Ordenanza. Para tal efecto, dichos organos realizaran 
camp anas de fiscalizacion que no impliquen costos para los administrados. 


Artfculo 50°.- IMPEDIMENTO O RESISTENCIA A LA FISCALIZACION 

El impedimento y/o la resistencia a los procesos de control y fiscalizacion posterior de los establecimientos, 
la negativa al acceso a los datos contenidos en el Formulario Gratuito de Declaration Jurada para Licencia 
de Funcionamiento y de los documentos presentados por parte de los administrados, daran lugar a la 
presuncion de que los documentos y la information presentada son falsas e insuficientes y a la 
consiguiente aplicacion de las sanciones administrativas correspondientes y de ser el caso al cierre 
temporal o definitivo del establecimiento y nulidad de la Licencia de Funcionamiento, de ser el caso. 

Artfculo 51°.- ACCIONES PENALES 

Sin perjuicio de lo dispuesto en el Capftulo I del Tftulo IV de la presente Ordenanza, si durante la 
tramitaciori de alguno de los procedimientos establecidos en la presente norma edil, o durante el proceso 
de fiscalizacion posterior, la Municipalidad advirtiera la comision de algun ilicito penal, pondra en 
conocimiento de ello al Ministerio Publico o a la; autoridad Judicial competente. 

En defensa de los into^^Pi ^k^ unicip esta action penal esta a cargo de la Oficina de Asesorfa 
Legal y Procriraduna,.p..quien haga sus'Vecesr/' - 

Artfculo 

La clausura 

siguientes caSosL , . , 

52.1. En caso que-, el Cuadro de Sanciones y Escala .de Multas,* y Medici as de Caracter Provisional 

Administrativa asi lo disponga. - 

52.2. Cuando la Licencia de Funcionamiento se haya obtenido dolosamente, Q?el establecimiento funcione 

con datos falsos y/o desarrolle acliviciades no autonzada^. : V 

52.3. Cuando se haya otorgado sin observar las clisposiciones contenidas en la Ley de Regularization de 
Edificaciones, del procedimiento Me la Declare tori a de Fabrica y del Regimen de Unidades 
T^^^'-^mriasede Propiedad Rxclusiva y cie Propiedad Coi ruin,. Ley Ny 27157 y su reglamento, 

alrv Narinnal He Erl ifirarinnp.c; ; ' v. ; 



Inmobiliariasoc 
Reglamento Nacional de Ed ificaciones. 


o el 


' por atentar contra la 

moral y las. buenas costumbres. 

52.6. Cuando el titular de la Licencia de Funcionamiento ya no op ere enel establecimiento. 

52.7. Cuando alguna autoridadMdministratiya'o judicial competente disponga su revocatoria. 

52.8. Cuando se compruebedapcqmision de actosyde dispriipmacion contra los consumidores por motivos 
de raza, sexo, idioma, reiigion o de otra fndoled 

52.9. La reiterada infraction a una norma. ; 

52.10. Cuando el establecimiento hayq, sufrfdo _modificaciones sustanciales en su infraestructura o 

acondicionamiento que generen un inadecuado funcionamiento, alterando con ello la situation inicial 
que dip merito a la emision de la Licencia ;de Funcionamiento L - 

52.11. Cuando durante su funcionamiento se aMf acuvidades prohibidas o constituyan peligro o riesgo 
para la seguridad de las personas y a la propiedad privada o a la seguridad publica o infrinjan las 
normas reglam entarias o de seguridad del sistema de Defensa Civil o produzcan malos olores, 
humos, excesivos ruidos u otros perjudiciales para la salud o tranquilidad del vecindario. 

52.12. Cuando sobrevenga la desaparicion de las condiciones exigidas legalmente para la emision de acto 

- administrative cuya permcinencia sea indispensable para la existencia de la relation iurfdica creada y.. 
ello no devenga en situaciones de caracter particular. 

La clausura del establecimiento y revocatoria de la licencia de funcionamiento se aplicara sin 
perjuicio de la multa que corresponda imponer de acuerdo al Cuadro de Sanciones y Escala de 
Multas de la Municipalidad Distrital de Laredo. 
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TITULO V 

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS 



■ L.-y 


Primera.- Las solicitudes de Licencia. de funcionamiento que se encuentran pendientes de tramite, a la 
fecha de entrada en vigencia de la presente Ordenanza, se resolveran de acuerdo al proceso establecido en 
la misma, en tanto le sea mas favorable al admiiristrado, tomando en consideracion la categoria de su 
estahlecimiento Dc falter algun requisite, co notificara al administrado para que subsane lo faltante, 
otorgando un plazo de cinco (5) dias habiles. .Transcurrido el plazo y no habiendo subsanado la falta, se 
dara como procedimiento abandonado y se enviara al archivo. 

Segunda.- Entiendase que la Unidad Impositiva Tributaria - UIT, esta referida al valor vigente en el ano 
en que se realiza el tramite de cualquiera de los procedimientos establecidos en la piesente oidenanza o se 
cometa infracciones a las normas Muni cip ales, segun sea el caso^cuando el mismo no se piecise en la 
presente Ordenanza. 

Tercera - Incluir en el portal electronico el Eormulario Gratuito de Declaracion Jurada para Licencia de 
Funcionamiento; Estructura de Costos- y Descripcion del Procedimiento, y los demas documentos que 
sirvan de guia para ,J.a^amita cion, de la/dicencia de funcionamiento, as! como la publicacion de la 
Ordenanza que apriteba;-ef presente feglamefjt6. : 

0 M 


iTALDE LAREDO 


MIGUEL CHAVEZ CASTRO 

ALCALDE 


31 


JR. REFORMA N° 360 
Tel. 435519 
LAREDO - PERU 
www.munilaredo.gob.pe 



MUNICIP ALIDAD DISTRITA.L DE LAREDO. 

Creado por ley 13792 del 28-12-1961 

“Gloriosa Ciudad de Laredo, Ilonva de la Patrice 


Ley 25253 del 19-06-1990 

TITULO V 

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS 


Primera.- Las solicitudes de Licencia. de funcionamiento que se encuentran pendientes de tramite, a la 
fecha de entrada en vigencia de la presente Ordenanza, se resolveran de acuerdo al proceso establecido en 
la misma, en tanto le sea mas favorable al administrado, tomando en considei acion la categoria de su 
establecimiento. Dc falter algun requisite, co n^tificara al administrado para que subsane lo faltante, 
otorgando un plazo de cinco (5) dfas habiles. .Transcurrido el plazo y no habiendo subsanado la falta, se 
dara como procedimiento abandonado y se enviara al archivo. 


Segunda.- Entiendase que la Unidad Impositiva Tributaria - UIT, esta referida al valor vigente en el ano 
en que se realiza el tramite de cualquiera de los procedimientos establecidos en la presente ordenanza o se 
cometa infracciones a las normas Municipales, segun sea el caso^cuando el mismo no se precise en la 
presente Ordenanza. 



* 


Tercera.- Incluir en el portal electronic el Eormulario Gratuito de Declaration Jurada para Licencia de 
Funcionamiento; Estructura de Costos y Description del Procedimiento, y los demas documentos que 
sirvan de guia l^; : ;li§|ncia de funcionamiento, asi como la publication de la 

Ordenanza que apm%a^F presente feglamtiqtqbj ^ , 
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